Администрация Первомайского района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

   __________                                                                                            № ______
	«Об утверждении Административного регламента  по предоставлению муниципальной услуги  по приему заявок и документов, рассмотрение документов и оформление документов о предоставлении субсидий из бюджета муниципального образования «Первомайский район» в целях возмещения затрат субъектам малого и среднего предпринимательства – производителям товаров, работ и услуг в рамках реализации мероприятий муниципальных целевых программ»




      В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг",
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по приему заявок и документов, рассмотрение документов и оформление документов о предоставлении субсидий из бюджета муниципального образования «Первомайский район» в целях возмещения затрат субъектам малого и среднего предпринимательства – производителям товаров, работ и услуг в рамках реализации мероприятий муниципальных целевых программ согласно приложению.
2. Настоящее Постановление подлежит размещению на официальном сайте Первомайского района http://pmr.tomsk.ru/  и опубликованию в газете «Заветы Ильича».
3. Признать утратившим силу постановление Администрации Первомайского района от 26.06.2013г. №153 «Об утверждении Административного регламента  по предоставлению муниципальной услуги  по приему заявок и документов, рассмотрение документов и оформление документов о предоставлении субсидий из бюджета муниципального образования «Первомайский район» в целях возмещения затрат субъектам малого и среднего предпринимательства – производителям товаров, работ и услуг в рамках реализации мероприятий муниципальных целевых программ».
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Первомайского района по Управлению делами Митягина С.С.
Глава 

Первомайского района                                                                                 И.И.Сиберт

Гончарук Н.А
УТВЕРЖДЕН

Постановлением Главы Первомайского района
от __________   №  _______
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по приему заявок и документов, рассмотрение документов и оформление документов о предоставлении субсидий из бюджета муниципального образования «Первомайский район» в целях возмещения затрат субъектам малого и среднего предпринимательства – производителям товаров, работ и услуг в рамках реализации мероприятий муниципальных целевых программ

1. Общие положения

1.1. Административный регламент по приему заявок и документов, рассмотрение документов и оформление документов о предоставлении субсидий из бюджета муниципального образования «Первомайский район» в целях возмещения затрат субъектам малого и среднего предпринимательства – производителям товаров, работ и услуг в рамках реализации мероприятий муниципальных целевых программ (далее – Административный регламент), разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги по приему заявок и документов, рассмотрения документов и оформления документов о предоставлении субсидий из бюджета муниципального образования «Первомайский район» в целях возмещения затрат субъектам малого и среднего предпринимательства – производителям товаров, работ и услуг в рамках реализации мероприятий муниципальных целевых программ (далее – муниципальная услуга).

1.2. Административный регламент устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур предоставления муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, порядок обжалования заявителями действий (бездействия) должностных лиц, при предоставлении муниципальной услуги.

1.3. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются юридические лица и индивидуальные предприниматели, являющиеся субъектами малого и среднего предпринимательства в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2007 №209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации». 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги:

«Прием заявок и документов, рассмотрение документов и оформление документов о предоставлении субсидий из бюджета муниципального образования «Первомайский район» в целях возмещения затрат субъектам малого и среднего предпринимательства – производителям товаров, работ и услуг в рамках реализации мероприятий муниципальных целевых программ».

2.2. Муниципальная услуга предоставляется  Администрацией Первомайского района (далее - Администрация). 

Процедура предоставления муниципальной услуги осуществляется  отделом промышленности, экономики  и жизнеобеспечения Администрации Первомайского района.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

2.3.1. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление заявителю уведомления о направлении его заявления о предоставлении субсидии в конкурсную комиссию по распределению субсидий из бюджета муниципального образования «Первомайский район» в рамках реализации мероприятий муниципальных целевых программ (далее – конкурсная комиссия).  
2.3.2. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем получения заявителем:

уведомления о направлении его заявления о предоставлении субсидии в конкурсную комиссию по распределению субсидий (далее - уведомление); 

уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 календарных дней со дня регистрации в Администрации заявления заявителя.

2.4.2. Сроки прохождения отдельных административных процедур указаны в разделе 3 Административного регламента.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации», 08.05.2006, № 19, «Российская газета», 05.05.2006, № 95, «Парламентская газета», 11.05.2006 № 70-71);

Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» («Собрание законодательства Российской Федерации», 16.02.2009, № 7, «Российская газета», 13.02.2009, № 25, «Парламентская газета», 13-19.02.2009 № 8);


Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 30.07.2007, № 31, «Российская газета», 31.07.2007, № 164, «Парламентская газета», 09.08.2007, № 99-101);

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 30.07.2010, № 168, «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31);

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, «Парламентская газета», 08.10.2003, № 186, «Российская газета», 08.10.2003, № 202).

Муниципальными правовыми актами, утверждающими порядок предоставления субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства – производителям товаров, работ и услуг в рамках реализации мероприятий муниципальных целевых программ.   


2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.6.1. Документы, представляемые субъектом малого и среднего предпринимательства

независимо от вида возмещаемых затрат:

          а) Заявление о предоставлении субсидии по форме согласно приложению № 3 к административному регламенту.

   
2.6.1.1. Субъекты малого и среднего предпринимательства имеют право по собственной инициативе представить следующие документы:

        -  копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица или копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя, заверенные подписью руководителя и печатью юридического лица или индивидуальным предпринимателем;

       - выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей), выданная в срок не позднее одного месяца до даты подачи заявления о предоставлении субсидии;

       - заверенные субъектами малого и среднего предпринимательства копии документов, подтверждающих право на осуществление отдельных видов деятельности, если в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации для их осуществления требуется специальное разрешение;

       - заверенные субъектами малого и среднего предпринимательства копии бухгалтерского баланса, отчета о финансовых результатах по состоянию на последнюю отчетную дату (иной предусмотренный действующим законодательством Российской Федерации о налогах и сборах документации, если субъект малого и среднего предпринимательства не представляет в налоговые органы бухгалтерский баланс) с отметкой налогового органа о принятии формы;

       - заверенная субъектом малого и среднего предпринимательства копия расчета по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное пенсионное страхование в Пенсионный фонд Российской Федерации, страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный фонд обязательного медицинского  страхования и территориальные фонды обязательного медицинского страхования плательщиками страховых взносов, производящих выплаты и иные вознаграждения физическим лицам, по состоянию на последнюю отчетную дату с отметкой территориального органа Пенсионного фонда Российской Федерации о принятии формы;

       -  заверенная субъектом малого и среднего предпринимательства копия формы Сведения о среднесписочной численности работников за предшествующий календарный год, утвержденной приказом Федеральной налоговой службы Российской Федерации от 29 марта 2007 г № ММ-3-25/174@ “Об утверждении формы Сведений о среднесписочной численности работников за предшествующий календарный год», с отметкой налогового органа о принятии формы;

       - справки из налогового органа, территориальных органов Пенсионного фонда Российской Федерации и Фонда социального страхования Российской Федерации о состоянии расчетов субъектов малого и среднего предпринимательства по налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты всех уровней и государственные внебюджетные фонды, подтверждающие отсутствие задолженности по уплате налогов, сборов и иных обязательных платежей, а также задолженности по уплате пеней, штрафов и иных финансовых санкций по состоянию не позднее одного месяца до даты подачи заявления о предоставлении субсидии.

   
 2.6.1.2. В случае если субъектами малого и среднего предпринимательства не были представлены документы, указанные в подпункте 2.6.1.1. настоящего регламента, Администрация самостоятельно запрашивает их в рамках межведомственного информационного взаимодействия в территориальных органах Федеральной налоговой службы, Пенсионного фонда Российской Федерации и Фонда социального страхования Российской Федерации.

    2.6.1.3.Документы могут быть представлены  как на бумажном носителе, так и в форме электронного документа;

2.6.2. Документы представляемые субъектом малого и среднего предпринимательства, на возмещение затрат по уплате процентов по кредитным договорам и договорам займа:

 - заверенные банком копии кредитного договора или договора займа, график погашения кредита и уплаты процентов, платежных поручений, подтверждающих получение кредита или займа;

 - заверенные субъектом малого и среднего предпринимательства копии платежных поручений, документов, подтверждающих целевое использование кредита или займа (договоров, счетов-фактур, накладных, расходных ордеров, актов сдачи-приемки работ и других документов);

 - заверенные банком копии платежных поручений, подтверждающих погашение кредита и оплату процентов по кредиту;

 - справка из банка о начисленных и оплаченных процентах с обязательным указанием остатка основного долга по кредиту;

 - расчет размера субсидии.

       2.7. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

      - предоставление недостоверных сведений;

      - текст заявления не поддается прочтению;

      - заявление содержит нецензурные или оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи;

      - в заявлении не указаны наименование юридического лица/ фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя или место нахождения/место жительства, почтовый адрес для направления ответа на заявление либо номер телефона, по которому можно связаться с заявителем;

        2.8. В случае выявления оснований для отказа в приеме документов для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.7. Административного регламента, специалист отдела промышленности, экономики  и жизнеобеспечения Администрации Первомайского района, ответственный за исполнение административной процедуры, принимает решение об отказе в приеме документов и информирует об этом субъект малого и среднего предпринимательства направлением уведомления заказным письмом в течение трех рабочих дней со дня рассмотрения заявления.
       2.8. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

предоставление недостоверных или искаженных сведений в документах;
из содержания заявления невозможно установить виды затрат, подлежащих возмещению;

заявитель является участником соглашений о разделе продукции;

заявитель осуществляет предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;

заявитель является кредитной организацией, страховой организацией (за исключением потребительских кооперативов), инвестиционным фондом, негосударственным пенсионным фондом, профессиональным участником рынка ценных бумаг, ломбардом;

заявитель осуществляет производство и реализацию подакцизных товаров, а также добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых;

полное распределение средств бюджета муниципального образования «Первомайский район», предусмотренных на предоставление субсидий в целях возмещения затрат субъектам малого и среднего предпринимательства – производителям товаров, работ и услуг в рамках реализации мероприятий муниципальных целевых программ;
наличие процедуры ликвидации в отношении заявителя или решений арбитражных судов о признании заявителя несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства.

2.9. Муниципальная услуга по предоставлению субсидий из бюджета муниципального образования «Первомайский район» в целях возмещения затрат субъектам малого и среднего предпринимательства – производителям товаров, работ и услуг в рамках реализации мероприятий муниципальных целевых программ предоставляется Администрацией бесплатно.  

2.10.Показателями доступности муниципальной услуги являются:

своевременное полное информирование о муниципальной услуге посредством форм, предусмотренных пунктом 2.13 настоящего Административного регламента;

возможность получения консультации о предоставлении муниципальной услуги у специалиста отдела промышленности, экономики  и жизнеобеспечения Администрации Первомайского района.

2.11. Показателями качества муниципальной услуги являются:

соблюдение сроков и последовательности выполнения всех административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом;

количество обоснованных обращений (жалоб) представителей субъектов малого и среднего предпринимательства о несоблюдении порядка выполнения административных процедур, сроков предоставления муниципальной услуги, истребовании должностными лицами Финансово-экономического управления администрации Первомайского района документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами и настоящим Административным регламентом;

количество выявленных нарушений при предоставлении муниципальной услуги.
2.12. Сроки ожидания при подаче документов и получении результата муниципальной услуги заявителем (представителем заявителя) лично.

При подаче документов лично максимальный срок ожидания в очереди составляет 15 минут.

При получении результата муниципальной услуги лично максимальный срок ожидания составляет 15 минут.

Максимальный срок регистрации документов заявителя составляет 15 минут.

2.13. Условия информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.


2.13.1. Информация о месте нахождения Администрации, графике работы, справочных телефонах, адрес сайта в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, адрес электронной почты представлены в приложении № 1 к Административному регламенту.

2.13.2. Порядок получения заявителями информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги.

Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, заявители обращаются в отдел промышленности, экономики  и жизнеобеспечения Администрации Первомайского района;

лично в часы приема: понедельник – пятница с 09.00 до 16.00, обеденный перерыв с 13.00 до 14.00;
по электронной почте – pmadm@tomsk.gov.ru;
в письменном виде почтовым отправлением в адрес Администрации – ул.Ленинская, 38, с.Первомайское, 636930;

по телефонам: 2-24-39 в соответствии с режимом работы Администрации.
Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, проводится в следующих формах:

индивидуальное консультирование лично;

индивидуальное консультирование в электронном виде;

индивидуальное консультирование по почте;

индивидуальное консультирование по телефонам 52-78-39, 52-70-88 (комитет по развитию инноваций и предпринимательства).
2.13.3. Индивидуальное консультирование лично.

Время ожидания заявителя при индивидуальном устном консультировании не может превышать 20 минут.

При ответе на устное обращение специалист, осуществляющий исполнение муниципальной услуги подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся лиц по интересующим вопросам.

 2.13.4. Индивидуальное консультирование в электронном виде.

Консультирование в электронном виде осуществляется посредством:


размещения консультационно-справочной информации на официальном сайте Первомайского района - http:// pmr.tomsk.ru/;

индивидуального консультирования по электронной почте;

При консультировании в форме ответов по электронной почте ответ на заявление направляется по электронной почте на электронный адрес заявителя, указанного в заявлении, в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления заявления.

Датой поступления заявления является дата регистрации входящего сообщения.

 2.13.5. Индивидуальное консультирование по почте.

При консультировании по письменным заявлениям ответ на заявление заявителя направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления письменного заявления.

Датой получения заявления является дата регистрации входящего заявления.

Письменный ответ на заявление должен содержать ФИО и номер телефона исполнителя и направляться по почтовому адресу, указанному в заявлении.

2.13.6. Индивидуальное консультирование по телефону.

При ответах на телефонные звонки специалисты, осуществляющие исполнение муниципальной услуги подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся лиц по интересующим вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, ФИО и должности специалиста, осуществляющего консультирование по телефону.
2.14. Требования к местам исполнения муниципальной услуги.

2.14.1. Прием осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях (далее - присутственные места).

2.14.2. Присутственные места включают места для ожидания, информирования, приема юридлических лиц и индивидуальных предпринимателейэ

2.14.3. Помещения администрации Первомайского района должны соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам "Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03".

2.14.4. Присутственные места оборудуются:

- противопожарной системой и средствами пожаротушения;

- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

2.14.5. Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями.

2.14.6. В зданиях администрации Первомайского района предусматривается оборудование доступных мест общего пользования:  туалеты.

2.14.7. Места, предназначенные для ознакомления граждан (физических лиц) с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами;

- стульями и столами для оформления документов.

2.14.8. В месте предоставления муниципальной услуги должны быть созданы условия для обслуживания граждан-инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

2.15. Муниципальная услуга может быть получена:

· в МФЦ (при наличии МФЦ);

· с использованием универсальной электронной карты (при наличии универсальной электронной карты).

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги отражена в блок-схеме предоставления муниципальной услуги, которая приводится в приложении № 2 к Административному регламенту.

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием и регистрация заявления о предоставлении субсидии из бюджета муниципального образования «Первомайский район» в целях возмещения затрат субъектам малого и среднего предпринимательства – производителям товаров, работ и услуг в рамках реализации мероприятий муниципальных целевых программ;

рассмотрение заявления специалистами отдела промышленности, экономики  и жизнеобеспечения Администрации Первомайского района;

в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги передача заявления в конкурсную комиссию по распределению субсидий и направление заявителю уведомления о направлении заявления в конкурсную комиссию по распределению субсидий; 

в случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги направление заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.  

3.2.1. Прием и регистрация заявления.

Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления является поступление в Администрацию заявления при личном обращении заявителя (его представителя) в письменной (устной) форме, либо в виде почтового отправления в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
3.2.1.1. Прием заявления от заявителя (его представителя) при личном обращении.

Прием заявления от заявителя (его представителя) при личном обращении осуществляется сотрудником, ответственным за прием входящей корреспонденции, который ставит входящий номер и текущую дату на заявлении и возвращает второй экземпляр заявления заявителю.

Максимальное время прохождения процедуры не должно превышать 30 минут. 

Предварительно заявитель (его представитель) может получить консультацию специалиста отдела промышленности, экономики  и жизнеобеспечения Администрации Первомайского района в отношении правильности оформления заявления в соответствии с графиком работы, указанным в пункте 2.11.2 Административного регламента.

3.2.1.2. Прием заявления в виде почтового отправления.
Прием заявления в виде почтового отправления осуществляется сотрудником, ответственным за прием входящей корреспонденции, который в течение одного рабочего дня ставит входящий номер и текущую дату на заявлении.

Результат административной процедуры: прием и регистрация заявления.

3.3. Рассмотрение  заявления специалистами экономического отдела ФЭУ.

Заявление поступает в отдела промышленности, экономики  и жизнеобеспечения Администрации Первомайского района в порядке общего делопроизводства.

Основанием для начала административной процедуры является получение заявления специалистами отдела промышленности, экономики  и жизнеобеспечения Администрации Первомайского района.
Специалист, предоставляющий муниципальную услугу (далее - специалист), в течение 3 рабочих дней со дня поступления к нему заявления рассматривает его на предмет отсутствия (наличия) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8. Административного регламента.

3.4. Подготовка уведомления в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8. Административного регламента.

Специалист подготавливает уведомление в течение 10 рабочих дней со дня регистрации заявления и передает заявление на рассмотрение в конкурсную комиссию.

 Результатом административной процедуры является передача заявления на рассмотрение в конкурсную комиссию.

3.5.  Направление уведомления заявителю.

Основанием для начала административной процедуры является подписание начальником ФЭУ уведомления.
В течение 5 рабочих дней со дня составления уведомления, специалист, предоставляющий муниципальную услугу, направляет уведомление в порядке общего делопроизводства.

Результатом административной процедуры является направление заявителю (его представителю) уведомления.

3.6. Направление уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8. Административного регламента.

В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист в течение 10 рабочих дней со дня регистрации заявления подготавливает уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги и представляет его на подпись начальнику отдела промышленности, экономики  и жизнеобеспечения Администрации Первомайского района.
В течение 1 рабочего дня со дня подписания начальником отдела промышленности, экономики  и жизнеобеспечения Администрации Первомайского района, специалист направляет уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги в порядке общего делопроизводства.

Результатом административной процедуры является направление уведомления заявителю (его представителю) об отказе в предоставлении муниципальной услуги.                     

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль исполнения административного регламента.

4.1.1. Текущий контроль исполнения Административного регламента осуществляется начальником отдела промышленности, экономики  и жизнеобеспечения Администрации Первомайского района.
4.1.2. Специалисты, предоставляющие муниципальную услугу, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка рассмотрения заявлений и предоставления информации, размещения информации на официальных сайтах, достоверность и полноту сведений, представляемых в связи с предоставлением муниципальной услуги. 

4.1.3. Текущий контроль осуществляется лицами, указанными в пункте 4.1. Административного регламента, путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами, предоставляющими муниципальную услугу, положений Административного регламента.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок, полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

4.2.1. Для осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, выявления и установления нарушений прав заявителей, принятия решений об устранении соответствующих нарушений проводятся плановые и внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги.

4.2.2. Для проведения плановых и внеплановых проверок предоставления муниципальной услуги распоряжением Главы Первомайского района формируется комиссия, руководителем которой является заместитель Главы Первомайского района по строительству,  ЖКХ, дорожному комплексу,  ГО и ЧС.
4.2.3. Плановые проверки проводятся на основании распоряжения Главы Первомайского района не реже одного раза в два года.

4.2.4. Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению заявителя.

В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению заявителя, в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения обратившемуся заявителю направляется информация о результатах проверки, проведенной по обращению.

4.2.5. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются меры, направленные на их устранение.
Акт подписывается всеми членами комиссии.

4.2.6. По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3. Требования к порядку и формам контроля предоставления муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций.

4.3.1. Граждане, их объединения и организации вправе направить письменное обращение с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения положений Административного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги.

4.3.2. В течение 30 дней со дня регистрации письменных обращений от граждан, их объединений или организаций, обратившимся лицам направляется по почте информация о результатах проведенной проверки.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) исполнителя муниципальной услуги, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги во внесудебном порядке.

5.1.1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной или муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления государственной или муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий государственную услугу, либо орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.3. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий государственную услугу, либо в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий государственную услугу, либо орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим государственную услугу, либо органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
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Администрация Первомайского района

Почтовый адрес: ул.Ленинская, 38, с.Первомайское, 636930.

График работы:

Понедельник-пятница: с 8.30 до 16.30;

Перерыв на обед: с 13.00 до 14.00.

телефон: 8 (382 45) 2-24-39

факс:  8 (382 2) 2-24-39      

e-mail:  pmadm@tomsk.gov.ru
интернет-сайт:  http:// pmr.tomsk.ru/
	Контактные телефоны:

Заместитель Главы Первомайского района по строительству, ЖКХ, дорожному комплексу, ГО и ЧС
2-26-44
Отдел промышленности, экономики и жизнеобеспечения Администрации Первомайского района 
начальник
2-17-47

Отдел промышленности, экономики и жизнеобеспечения Администрации Первомайского района 

специалист
2-24-39
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БЛОК-СХЕМА
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	Главе  Первомайского района

И.И. Сиберт



	
	

	
	(ФИО руководителя организации /

индивидуального предпринимателя)




______________________________________

(должность руководителя организации, наименование получателя субсидии)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении субсидии 

Прошу предоставить субсидию ____________________________________________

(Полное и сокращенное наименование получателя субсидии)

_____________________________________________________________________________
в сумме ______________ тыс. рублей из бюджета муниципального образования «Первомайский район» на возмещение затрат, связанных с: 1._____________________________________________________________________

(Указать виды затрат)
Сообщаю сведения, относящиеся к _________________________________________________
                                                            (Наименование получателя субсидии)

Адрес (место нахождения): 

Телефон, факс, E-mail:

Номер, дата и орган государственной регистрации

ИНН/КПП

Основной вид деятельности по ОКВЭД:

Банковские реквизиты: 

1) _____________________________________________________________________

(Наименование получателя субсидии)

⁪– является в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2007 №209-ФЗ субъектом малого или среднего предпринимательства и относится к категории микропредприятие/малое предприятие/среднее предприятие (отметить любым знаком);
2) применяемая ____________________________________________________ 

                                      (Наименование получателя субсидии)

система налогообложения (отметить любым знаком):

⁪– общеустановленная;

⁪– упрощенная (УСН);

⁪– в виде единого налога на вмененный доход для отдельных видов деятельности (ЕНВД);

⁪– для сельскохозяйственных товаропроизводителей;

3) производимые товары, работы, услуги______________________________

_____________________________________________________________________________






(Краткое описание)

4) получатель субсидии не находится /находится в стадии реорганизации, ликвидации или банкротства (нужное подчеркнуть);

5) получатель субсидии не имеет /имеет просроченной задолженности по заработной плате (нужное подчеркнуть);

6) получатель субсидии не имеет/имеет просроченной задолженности по уплате налогов и иных обязательных платежей в бюджеты всех уровней и внебюджетные фонды (нужное подчеркнуть);

7) получатель субсидии ранее не получал/получал возмещение затрат за счет средств бюджетов других уровней на основании документов, представленных для получения субсидии в соответствии с пунктом 3.1. настоящего Положения (нужное подчеркнуть).

Достоверность всех сведений, содержащихся в заявлении и прилагаемых документах подтверждаю.

Я не возражаю в использовании моих персональных данных.

При принятии положительного решения о субсидировании обязуюсь:

- в трехдневный срок предоставлять информацию по запросам ФЭУ экономического развития и управления муниципальной собственностью администрации Первомайского района;

- своевременно предоставлять информацию, указанную в пункте 5.1. настоящего Положения (в случае предоставления субсидии для возмещения предстоящих затрат).

Получатель субсидии несет предусмотренную законодательством Российской Федерации ответственность за недостоверность представленных сведений, повлекшую неправомерное получение бюджетных средств.

Перечень прилагаемых документов:

1.

2.

3.

Руководитель организации
            _________________ / _________________________ /

             (Должность)     


(Подпись)                   (Расшифровка подписи)
/Индивидуальный предприниматель

М.П.

Дата____________________

Приложение к заявлению

СМЕТА ЗАТРАТ (в рублях)

	в связи с производством (реализацией) товаров, выполнением работ, оказанием услуг, связанных с:

	

	(Указать виды затрат)

	


	№ п/п
	Вид расходов
	Общая сумма расходов, подлежащих субсидированию
	Сумма запрашиваемой субсидии

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	ИТОГО
	
	


	

	

	Руководитель организации/

индивидуальный предприниматель

______________ __________________

        (Подпись)                     (ФИО)

М.П.

Дата____________________


	


___________________________________

                подпись   

Все поля  подлежат  обязательному заполнению. Заполнять разборчиво.  
Обращение заявителя с письменным заявлением о предоставлении субсидии





Передача заявления на рассмотрение в конкурсную комиссию





Личное обращение заявителя о предоставлении информации





Прием и регистрация заявления





Рассмотрение заявления 





Отказ в предоставлении муниципальной услуги в случае наличия оснований, предусмотренных в пункте 2.8 Административного регламента








Личное обращение заявителя о предоставлении субсидии





Направление уведомления заявителю посредством почтовой или электронной связи 








Направление заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги











