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Приложение к постановлению

 Администрации Первомайского района

 От  28.09.2016 262
ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ ОРГАНИЗАЦИИ УЧЕТА И ВЕДЕНИЯ РЕЕСТРА

МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА ПЕРВОМАЙСКОГО РАЙОНА

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Настоящее Положение  регулирует порядок организации учета и ведения Реестра муниципального имущества муниципального образования Первомайский район (далее именуется Реестр) в соответствии с законодательством Российской Федерации и Томской области, Уставом Первомайского района, муниципальными правовыми актами Первомайского района.

2. Под Реестром понимается районная информационная система, представляющая собой муниципальную базу данных, содержащую перечни объектов учета и сведения о них. 

3. Объектами учета в Реестре являются:

- находящееся в муниципальной собственности недвижимое имущество (здание, строение, сооружение или объект незавершенного строительства, земельный участок, жилое, нежилое помещение или иной прочно связанный с землей объект, перемещение которого без соразмерного ущерба его назначению невозможно, либо иное имущество, отнесенное законом к недвижимости);

- находящееся в муниципальной собственности движимое имущество, акции, доли (вклады) в уставном (складочном) капитале хозяйственного общества или товарищества либо иное не относящееся к недвижимости имущество, стоимость которого превышает размер, установленный решениями представительных органов соответствующих муниципальных образований, а также особо ценное движимое имущество, закрепленное за автономными и бюджетными муниципальными учреждениями и определенное в соответствии с Федеральным законом от 3 ноября 2006 г. N 174-ФЗ "Об автономных учреждениях", Федеральным законом от 12 января 1996 г. N 7-ФЗ "О некоммерческих организациях";

- муниципальные унитарные предприятия, муниципальные учреждения, хозяйственные общества, товарищества, акции, доли (вклады) в уставном (складочном) капитале которых принадлежат муниципальным образованиям, иные юридические лица, учредителем (участником) которых является муниципальное образование.
4. Объектам недвижимого имущества и объектам движимого имущества балансовой стоимостью более 50 000 рублей,  при включении в Реестр в обязательном порядке  присваивается индивидуальный номер (в дальнейшем - реестровый номер).

5. В Реестр, включаются следующие сведения об объектах учета:

1) реестровый номер;

2) наименование объекта;

3) адрес (местонахождение) объекта (для объектов недвижимого имущества);

4) балансовая  и остаточная стоимость объекта;

5) технические характеристики объекта:

· для объектов недвижимого имущества - общая площадь либо протяженность объекта, данные о государственной регистрации вещных прав и обременений, кадастровый номер объекта, кадастровая стоимость объекта; (приложение 3 к настоящему Положению);

· для объектов движимого имущества - государственный регистрационный номер автомототранспортных средств и других видов самоходной техники; (приложение 2 к настоящему Положению);

· для земельных участков – кадастровый номер, кадастровая стоимость, разрешенное использование, категория земель  (приложение 4 к настоящему Положению);

6) об объектах движимого имущества, в реестр вносятся сведения о наименовании, стоимости каждого объекта движимого имущества (приложение 2 к настоящему Положению);

7) даты возникновения и прекращения права муниципальной собственности на недвижимое имущество;
8) реквизиты документов - оснований возникновения (прекращения) права муниципальной собственности на недвижимое имущество;

9) сведения о правообладателе муниципального недвижимого имущества;

10) сведения об установленных в отношении муниципального имущества ограничениях (обременениях) с указанием основания и даты их возникновения и прекращения.

11) в отношении долей (вкладов) в уставных (складочных) капиталах хозяйственных обществ и товариществ включаются сведения о:

- наименовании хозяйственного общества, товарищества, его основном государственном регистрационном номере;

- размере уставного (складочного) капитала хозяйственного общества, товарищества и доли муниципального образования в уставном (складочном) капитале в процентах.
5. Собственником Реестра является Первомайский район. Правомочия собственника от имени Первомайского района в отношении Реестра осуществляет Управление имущественных отношений администрации Первомайского района (далее – Управление) в рамках своей компетенции.

II. ПОРЯДОК И ФОРМА ВЕДЕНИЯ РЕЕСТРА

6. Реестр ведется в трех разделах: 

 - раздел 1 содержит сведения о муниципальном недвижимом имуществе;

 - раздел 2 содержит сведения о муниципальном движимом имуществе;

 -раздел 3 содержит сведения о муниципальных унитарных предприятиях, муниципальных учреждениях, хозяйственных обществах, товариществах, акции, доли (вклады) в уставном (складочном) капитале которых принадлежат муниципальным образованиям, иных юридических лицах, в которых муниципальное образование является учредителем (участником).

7. Внесение и исключение объекта учета из Реестра осуществляется Управлением по распоряжению Администрации Первомайского района:

· по заявлению юридического лица, владеющего объектом учета на вещном праве;

· по собственной инициативе - на основании правоподтверждающих и (или) правоустанавливающих документов на объект учета, не закрепленный за юридическим лицом на вещном праве, либо документов, подтверждающих отнесение указанных объектов к собственности Первомайского района или строительство за счет средств районного бюджета.

8. Для внесения в Реестр объектов учета, имеющихся у вновь созданного юридического лица, юридическое лицо обязано в двух недельный срок со дня государственной регистрации представить в Управление заявление за подписью руководителя юридического лица о внесении объектов учета в Реестр с приложением следующих документов:

· копии свидетельства о внесении записи о заявителе в Единый государственный реестр юридических лиц;

· карты учета муниципального имущества Первомайского района, имеющегося у юридического лица (приложение 1 к настоящему Положению);

· копий документов, подтверждающих приведенные в карте учета данные (правоустанавливающих документов, документов технического учета объектов недвижимости, паспортов транспортных средств и т.п.).

9. Для внесения в Реестр объекта учета, приобретенного по любому из предусмотренных законом правовых оснований, юридическое лицо обязано в двух недельный срок со дня возникновения вещного права на объект учета представить в Управление заявление за подписью руководителя о внесении приобретенного объекта учета в Реестр с приложением копий правоподтверждающих и (или) правоустанавливающих документов на объект учета либо документов, подтверждающих приобретение объекта учета юридическим лицом.

10. Внесение изменений в сведения об учитываемом объекте учета осуществляется Управление на основании документов, подтверждающих изменение соответствующих сведений об объекте учета.

Для внесения изменений в сведения об учитываемом в Реестре объекте учета юридическое лицо, владеющее объектом учета на вещном праве, представляет в Управление заявление за подписью руководителя юридического лица о внесении изменений в сведения об объекте учета с приложением копий документов, подтверждающих изменение соответствующих сведений об объекте учета.

11. Для исключения из Реестра объекта учета юридическое лицо, владеющее объектом учета на вещном праве, в соответствии с Положением «О порядке сноса (ликвидации) и списания муниципального имущества Первомайского района» обязано незамедлительно сообщить об отчуждении объекта учета в Управление и в трехдневный срок со дня прекращения права собственности Первомайского района на объект представить в Управление заявление за подписью руководителя юридического лица об исключении объекта учета из Реестра с приложением копий документов, подтверждающих прекращение права собственности Первомайского района на соответствующий объект учета.

Исключение из Реестра объекта учета, находящегося в Казне Первомайского района, осуществляется Управление на основании документов, подтверждающих прекращение права собственности Первомайского района на соответствующий объект учета.
12. Заявления юридических лиц с приложениями, поданные в соответствии с пунктами 7 - 10 настоящего Положения, регистрируются Управлением в день поступления и подлежат рассмотрению в 15-дневный срок с момента поступления.

В случае возникновения сомнений в достоверности представленных заявителем данных Управление обязано до истечения 15-дневного срока, установленного для рассмотрения заявления, приостановить процедуру учета и незамедлительно письменно известить об этом заявителя, запросив необходимые документы и информацию. Заявитель вправе в течение месяца со дня получения извещения о приостановлении процедуры учета представить дополнительные сведения. При этом срок рассмотрения заявления продлевается, но не более чем на 15 дней со дня представления заявителем дополнительных сведений.

12. Управление принимает решения об отказе во включении объектов учета в Реестр, об отказе в исключении объекта учета из Реестра, об отказе во внесении изменений в сведения об учитываемом в Реестре объекте учета при наличии хотя бы одного из следующих оснований:

· отсутствуют правоподтверждающие и (или) правоустанавливающие документы на объекты учета либо документы, подтверждающие приобретение объекта учета юридическим лицом;

· представленные на рассмотрение документы не соответствуют требованиям действующего законодательства Российской Федерации и Томской области (написаны неразборчиво от руки, имеют подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные, не оговоренные в них, исправления, исполнены карандашом, серьезно повреждены, что не позволяет однозначно истолковать их содержание, и т.п.);

· заявитель после получения извещения о приостановлении процедуры учета не воспользовался правом представить дополнительные сведения.

Данный перечень является исчерпывающим перечнем оснований для принятия решения, отказе во включении объектов учета в Реестр, об отказе в исключении объекта учета из Реестра либо об отказе во внесении изменений в сведения об учитываемом в Реестре объекте.

13. Юридические лица, обязаны представлять в Управление:

· ежегодно в срок до первого марта  обновленную карту учета муниципального имущества Первомайского района по форме согласно приложениям к настоящему Положению, копии документов, подтверждающих изменение сведений о юридическом лице или объектах учета;

· ежеквартально в случае изменения сведений о юридическом лице или объектах учета заявление за подписью руководителя юридического лица о внесении изменений в Реестр муниципального имущества Первомайского района с указанием новых сведений и приложением копий документов, подтверждающих эти сведения.

  14.  За не предоставление, не своевременное предоставление информации для внесения в реестр муниципального имущества Первомайского района, Руководители юридических лиц несут ответственность в соответствии с законодательством. 

15. Ведение Реестра осуществляется на бумажных и электронных носителях. В случае несоответствия информации на указанных носителях приоритет имеет информация на бумажных носителях.

Реестры должны храниться и обрабатываться в местах, недоступных для посторонних лиц, с соблюдением условий, обеспечивающих предотвращение хищения, утраты, искажения и подделки информации.
Сведения об объектах учета, исключенных из Реестра, подлежат хранению в архиве базы данных.

III. ПОРЯДОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ИНФОРМАЦИИ О СВЕДЕНИЯХ,

СОДЕРЖАЩИХСЯ В РЕЕСТРЕ

15. Предоставление сведений об объектах учета, содержащихся в Реестре, предоставляется Управлением на основании письменных запросов в 10-дневный срок со дня поступления запроса.

Приложение 1

к Положению

об организации учета и ведения

Реестра муниципального 

имущества Первомайского района

Реестровый N _____

от "___" _____________ г.

                                    КАРТА УЧЕТА

                  муниципального имущества Первомайского района,

                        имеющегося у юридического лица,

                     по состоянию на 01 ___________ 20____ г.

	Наименование                   
	Характеристики

	1. Реквизиты и основные данные юридического лица:
	

	Полное наименование юридического лица,           
код по ОКПО                                      
	

	Юридический адрес,                               
код по ОКАТО                                     
	

	Почтовый индекс, адрес местонахождения           
	

	Вышестоящий орган (наименование),                
код по ОКОГУ                                     
	

	Основной вид деятельности,                       
код по ОКВЭД (ОКОНХ)                             
	

	Форма собственности,                             
код по ОКФС                                      
	

	Организационно-правовая форма,                   
код по ОКОПФ                                     
	

	Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН)  
	

	Основной государственный регистрационный номер   
Единого государственного реестра юридических лиц 
(ОГРН)                                           
	

	Первоначально-восстановительная                  
стоимость основных фондов/остаточная стоимость   
(тыс. руб.)                                      
	
	

	Площадь земельного участка (га)/кадастровый      
(условный) номер (N)                             
	
	

	2. Состав объектов учета                         
	

	Недвижимое имущество - первоначально-            
восстановительная стоимость/остаточная стоимость 
(тыс. руб.)                                      
	
	

	Движимое имущество - первоначально-              
восстановительная стоимость/остаточная стоимость 
(тыс. руб.)                                      
	
	

	Нематериальные активы (тыс. руб.)                
	

	Акции, находящиеся в мун. собственности (% в     
уставном капитале)                               
	

	Доля (вклад) (% в уставном капитале)             
	


Руководитель   _________     __________________________

               (подпись)        (Ф.И.О., телефон)

____ _________ ______ г.        

     М.П.

Главный бухгалтер   _________   __________________________

                    (подпись)      (Ф.И.О., телефон)

____ _________ ______ г.                      
(факс, эл. адрес организации)

                     Перечень объектов недвижимого имущества,

                      арендуемых (безвозмездно используемых)

                    по состоянию на 01 ___________ 20____ г.

                   __________________________________________

                             (наименование организации)

	




№п/п

	Адрес      
арендуемого
(используемого)      
объекта
	Арендуемая
(используемая)   
площадь)   
(кв. м)
	Вид     
пользования/  
срок действия
договора
	Арендная   
плата (без учета НДС, затрат на  
эксплуатацию и      
коммунальные услуги)
(руб./мес.)
	Затраты на   эксплуатацию,  
коммунальные 
услуги,НДС     
(руб./мес.)
	Полное   
наименование    
балансодержателя данного объекта
	Распоряжение Главы №, дата, договор № , дата

	1
	2     
	3    
	4   
	5     
	6   
	7
	8 

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Итого:     
	
	
	
	
	
	


     Руководитель                    _________     __________________________

                                     (подпись)          (Ф.И.О., телефон)

     ____ _________ ______ г.        
      М.П.

      Главный бухгалтер              _________     __________________________

             



  (подпись)         (Ф.И.О., телефон)

     ____ _________ ______ г.                       

Приложение 2

к Положению

об организации учета и ведения

Реестра муниципального 
имущества Первомайского района

                                                                                    СПИСОК ОСОБО ЦЕННОГО ДВИЖИМОГО ИМУЩЕСТВА 
                                           по состоянию на 01 __________ (месяц) 20___ (год)

	



№
пп
	 Реестровый номер (при наличии)
	Наименование       
движимого 
имущества 
(оборудования,    
транспортного      
средства и т.д.)
	Инвентарный  
номер   
объекта
	Серийный номер (для  
транспорта -
идентифика ционный  номер (VIN),  
регистрационный знак)
	Распоряжение

№, дата

О включении в перечень ОЦДИ
	Балансовая    
стоимость     
(руб.)
	Остаточная
стоимость 
(руб.)

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО                                         
	
	


     Руководитель                                            ________________

     ____ ___________ _____ г.                                  (подпись)

     М.П.

     Главный бухгалтер                                       ________________

     ____ ___________ _____ г.                                  (подпись)

                                                                                   СПИСОК ПРОЧЕГО ДВИЖИМОГО ИМУЩЕСТВА 

                                           по состоянию на 01 __________ (месяц) 20___ (год)

	



№
пп
	Реестровый номер (при наличии)
	Наименование       
движимого 
имущества 
(оборудования,    
транспортного      
средства и т.д.)
	Инвентарный  
номер   
объекта
	Серийный номер (для  
транспорта -
идентифика ционный  номер (VIN),  
регистрационный знак)
	Распоряжение

№, дата

О включении в Реестр
	Балансовая    
стоимость     
(руб.)
	Остаточная
стоимость 
(руб.)

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО                                         
	
	


     Руководитель                                            ________________

     ____ ___________ _____ г.                                  (подпись)

     М.П.

     Главный бухгалтер                                       ________________

     ____ ___________ _____ г.                                  (подпись)

Приложение3

к Положению

об организации учета и ведения

Реестра муниципального 

имущества Первомайского района

ПЕРЕЧЕНЬ ОБЪЕКТОВ НЕДВИЖИМОГО ИМУЩЕСТВА

                                                             по состоянию на 01 ____________ 20___ г.

	




№
п/п
	Реестровый номер
	Наименование
объекта     
недвижимости/

адрес объекта

	Кадастровый номер объекта
	Кадастровая стоимость объекта


	Инвентарный номер
объекта
	Основание 
нахождения
объекта у 
юридического лица
(акты, расп.   
договоры и
т.д.)
	Номер и дата
рег. записи о      
регистрации
прав       
хозяйственного    
ведения,   
оперативного       
управления

	Балансовая    
стоимость     
(руб.)
	Остаточная
стоимость 
(руб.)
	Площадь  
(кв. м)  
(либо    
протя-   
женность 
(в п. м)

	площадь  сдаваемая
в аренду/ безвозмездное пользование 
(кв. м)/ 
наименование  
арендаторов

	1
	2       
	3     
	4   
	5    
	6    
	7     
	8   
	9      
	10  
	11    
	12   

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого по странице (по графам 9, 10)                                           
	
	
	
	


     Руководитель   ________________

                          (подпись)

 ____ ___________ _____ г.                                  

     М.П.

     Главный бухгалтер  ________________

                            (подпись)

 ____ ___________ _____ г.                                  

Приложение 4

к Положению

об организации учета и ведения

Реестра муниципального 

имущества Первомайского района

 СВЕДЕНИЯ О ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКАХ

                    по состоянию на 01 ___________ 20___ г.

Реестровый № _____________________________________________________________

Дата внесения______________________________________________________________

Постановление Главы №_______________от_________________о включении объекта в Реестр

Постановление Главы №_______________от_________________об исключении объекта из Реестра

1. Кадастровый №________________________________________________________________

2. Местоположение (адрес)________________________________________________________
3. Площадь (кв.м.)________________________________________________________________
4. Категория земель______________________________________________________________
5. Разрешенное использование_____________________________________________________

6. Описание границ земельного участка______________________________________________

7. Вещные права и ограничения (обременения)_______________________________________

8. Обязательственные права (в том числе аренда)_____________________________________
9. Кадастровая стоимость земельного участка (руб.)___________________________________
10. Наличие объектов недвижимого имущества, прочно связанных с земельным участком________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
11. Примечание________________________________________________________________
     Руководитель __________   ______________________________________________

                   (подпись)                        (Ф.И.О.)

     Главный бухгалтер __________   _________________________________________

                        (подпись)                   (Ф.И.О.)

     М.П.

