АДМИНИСТРАЦИЯ ПЕРВОМАЙСКОГО РАЙОНА
РАСПОРЯЖЕНИЕ
15.02.2021                                                                                                                      № 63-р
с. Первомайское
Об организации обучения работников Администрации Первомайского района в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций
В соответствии с требованиями Федерального закона от 12 февраля 1998 года № 28-ФЗ «О гражданской обороне», Федерального закона от 21 декабря 1994 года № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», Постановления Правительства Российской Федерации от 18 сентября 2020 года № 1485 «Об утверждении Положения о подготовке граждан Российской Федерации, иностранных граждан и лиц без гражданства в области защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», Постановления Правительства Российской Федерации от 02 ноября 2000 года № 841 «Об утверждении Положения о подготовке населения в области гражданской обороны»,
1. Утвердить Порядок реализации инструктажа по действиям в чрезвычайных ситуациях работников Администрации Первомайского района и форму журнала учета инструктажа по действиям в чрезвычайных ситуациях согласно приложению № 1, к настоящему распоряжению.
2. Утвердить Программу курсового обучения работников Администрации Первомайского района в области гражданской обороны согласно приложению № 2 к настоящему распоряжению.

3. Главному специалисту по ГО и ЧС Администрации Первомайского района, ответственному за проведение инструктажа работников Администрации Первомайского района:
                     3.1. Организовать проведение инструктажа по чрезвычайным ситуациям работников Администрации Первомайского района и ведение журнала учета инструктажа по действиям в чрезвычайных ситуациях;

3.2. организовать курсовое обучение работников Администрации Первомайского района в соответствии с утвержденной программой курсового обучения в области гражданской обороны;


3.3. создать учебные группы из состава работников Администрации Первомайского района для обучения в области гражданской обороны, оформить расписание занятий учебных групп и утвердить у заместителя Главы Первомайского района по строительству, ЖКХ, дорожному комплексу, ГО и ЧС;

 3.4. для проведения занятий привлечь специалистов ОГБУЗ «Первомайская РБ» (по согласованию) и 20 ПСЧ 2 ПСО ФПС ГПС ГУ МЧС России по Томской области (по согласованию).
4. Местом проведения занятий определить актовый зал (2 этаж) Администрации Первомайского района, занятия проводить без отрыва от основной деятельности обучаемых работников.

5. Распоряжение Администрации Первомайского района от 06 ноября 2019 года № 615-ра «Об организации обучения работников Администрации Первомайского района в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций» признать утратившим силу.
6. Настоящее распоряжение вступает в силу с даты его подписания.
7. Разместить настоящее распоряжение на официальном сайте Администрации Первомайского района (http:// pmr.tomsk.ru/).
    8. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на заместителя Главы Первомайского района по строительству, ЖКХ, дорожному комплексу, ГО и ЧС.
Глава Первомайского района                                                                            И.И. Сиберт
М.В. Цукренко

838 245 2 30 74
Приложение № 1

Утверждено

распоряжением Администрации Первомайского района 

от 15.02.2021 № 63-р  
Порядок реализации инструктажа по действиям в чрезвычайных ситуациях работников Администрации Первомайского района и форма журнала учета инструктажа по действиям в чрезвычайных ситуациях.
 I. Общие положения


1.1. Инструктаж работников Администрации Первомайского района по действиям в чрезвычайных ситуациях (далее - инструктаж по ЧС) проводится в Администрации Первомайского района на основании требований постановления Правительства Российской Федерации от 18 сентября 2020 года N 1485 "Об утверждении Положения о подготовке граждан Российской Федерации, иностранных граждан и лиц без гражданства в области защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера".

1.2. Инструктаж по ЧС - это форма подготовки работающего населения в области защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, осуществляемая работодателем, направленная на ознакомление нанимаемых работников с информацией о наиболее вероятных опасностях, возникающих при чрезвычайных ситуациях (далее - ЧС) природного и техногенного характера, с учетом особенностей деятельности и месторасположения организации работодателя, а также основ защиты от этих опасностей, установленных в организации.

1.3. Инструктаж по ЧС проводится с целью доведения до работников Администрации Первомайского района:
прав и обязанностей работников в области защиты от ЧС природного и техногенного характера;

возможных опасностей, возникающих при ЧС природного и техногенного характера;

основных требований по выполнению мероприятий защиты от ЧС природного и техногенного характера;

способов защиты от опасностей, возникающих при ЧС природного и техногенного характера;

порядка действий по сигналам оповещения;

правил поведения и действий при возникновении ЧС природного и техногенного характера;

информации об ответственности за нарушения требований в области защиты от ЧС природного и техногенного характера.

1.4. Инструктаж по ЧС проходят:

вновь принятые на работу лица, независимо от их образования, трудового стажа по профессии (должности), гражданства;

лица, командированные в Администрации Первомайского района на срок более 30 календарных дней.

1.5. Инструктаж по ЧС проводится в период, не превышающий 30 календарных дней с даты фактического начала трудовой деятельности (пребывания в Администрации Первомайского района) работника (командированного лица), далее ежегодно.

1.6. Информация о трудоустройстве новых работников или прибытия в Администрации Первомайского района (далее – организация) командированных лиц доводится под роспись лицу, ответственному за проведение инструктажа по ЧС, главному специалисту по организационной и кадровой работе Администрации Первомайского района в срок не превышающий 7 календарных дней с даты фактического начала трудовой деятельности (пребывания в организации) работника (командированного лица).

2.
Планируемые результаты прохождения инструктажа по ЧС.

2.1. По завершению прохождения инструктажа по ЧС инструктируемый должен:

а) знать:

потенциальные источники опасностей, которые могут привести к ЧС в организации (на территории организации), виды ЧС, характерные для территории расположения организации;

установленные в организации способы оповещения при угрозе и возникновении ЧС;

принятые в организации основные способы защиты от опасностей, возникающих при указанных ЧС, правила действий при угрозе и возникновении данных опасностей;

места хранения средств индивидуальной защиты и расположения средств коллективной защиты (при наличии их в организации);

б) уметь:

действовать по сигналам оповещения;

действовать при объявлении эвакуации;

использовать средства индивидуальной и коллективной защиты.

2.2. В целях проверки усвоения информационного материала, доведенного в ходе инструктажа по ЧС, в завершении занятия ответственный за проведение инструктажа в устной форме производит опрос инструктируемых лиц в рамках содержания программы инструктажа по ЧС, утвержденной в организации. В случае удовлетворительного ответа считается, что материал усвоен, в журнал учета вносится отметка "ЗАЧЕТ", в противном случае - отметка "НЕЗАЧЕТ".

Вне зависимости от результата прохождения инструктажа по ЧС, лица, его прошедшие, допускаются к исполнению трудовой деятельности.

В отношении лиц, имеющих отметку "НЕЗАЧЕТ" в результате прохождения инструктажа по ЧС, следует повторно провести инструктаж по ЧС в течение 30 календарных дней с даты последнего инструктажа.

3.Программа инструктажа по ЧС.
3.1. Тематический план инструктажа по ЧС.
	№

п/п
	Перечень учебных вопросов
	Время на обработку

	1.
	Возможные действия работника на рабочем месте, которые могут привести к аварии, катастрофе или ЧС техногенного характера в организации
	5-15

	2.
	Наиболее характерные ЧС природного и техногенного характера, которые могут возникнуть в районе расположения организации и опасности, присущие этим ЧС

	5-20

	3.
	Принятые в организации способы защиты работников от опасностей, возникающих при ЧС, характерных для производственной деятельности и района расположения организации
	5-20

	4.
	Установленные в организации способы доведения информации об угрозе и возникновении ЧС
	

	
	
	2-10

	5.
	Порядок действий работника при получении сигналов оповещения о возникновении ЧС
	2-10

	6.
	Порядок действий работника при ЧС, связанных с утечкой (выбросом) аварийно химически опасных веществ и радиоактивным загрязнением, в т.ч. по изготовлению и использованию подручных средств защиты органов дыхания
	6-30

	7.
	Порядок действий работника при получении и использовании индивидуальных средств защиты органов дыхания и кожи (при их наличии в организации)
	6-30

	8.
	Порядок действий работника при укрытии в средствах коллективной защиты (при применении в организации данного способа защиты)
	6-30

	9.
	Права и обязанности граждан Российской Федерации в области защиты от ЧС природного и техногенного характера
	2-15


3.2. Содержание учебных вопросов инструктажа по ЧС.
Вопрос 1. Возможные действия работника на рабочем месте, которые могут привести к аварии, катастрофе или ЧС техногенного характера в организации.

Наиболее опасные места (производства), расположенные на территории организации по признаку возникновения аварий, катастроф, чрезвычайных ситуаций.

Исходя из должностных обязанностей инструктируемого работника и правил, установленных в организации, возможные действия работника, которые могут привести к аварии, катастрофе или чрезвычайной ситуации и возможные их последствия.

Вопрос 2. Наиболее характерные ЧС природного и техногенного характера, которые могут возникнуть в районе расположения организации и опасности, присущие этим ЧС.

Потенциально опасные объекты, опасные производственные объекты, эксплуатируемые в организации, и возможные последствия аварий на них.

ЧС, характерные для географического месторасположения и производственной деятельности организации, присущие им опасности и возможные последствия их возникновения.

Вопрос 3. Принятые в организации способы защиты работников от опасностей, возникающих при ЧС, характерных для производственной деятельности и района расположения организации.

Установленные в организации способы защиты работников от опасностей, возникающих при ЧС техногенного и природного характера и основы их реализации.

Вопрос 4. Установленные в организации способы доведения сигналов оповещения, а также информации при угрозе и возникновении ЧС.

Установленные способы и средства доведения сигналов оповещения до работников организации.

Порядок доведения информации о ЧС.

Типовые тексты информационных сообщений.

Вопрос 5. Порядок действий работников при получении сигналов оповещения.

Действия работников организации при получении сигналов оповещения в случае нахождения:

на рабочем месте;

в столовой;

другое.

Вопрос 6. Порядок действий работника при ЧС, связанных с утечкой (выбросом) аварийно химически опасных веществ и радиоактивным загрязнением, в т.ч. по изготовлению и использованию подручных средств защиты органов дыхания.

Установленные способы защиты работников при ЧС, связанных с утечкой (выбросом) аварийно химически опасных веществ и радиоактивным загрязнением.

Действия работника при угрозе и возникновении данных ЧС.

Порядок изготовления и применения подручных средств защиты органов дыхания.

Порядок действий при необходимости герметизации помещения.

Вопрос 7. Порядок действий работника при получении и использовании индивидуальных средств защиты органов дыхания и кожи (при их наличии в организации).

Средства индивидуальной защиты (далее - СИЗ), имеющиеся в организации и их защитные свойства.

Правила применения СИЗ органов дыхания и кожи.

Демонстрация порядка практического применения СИЗ.

Пункт выдачи СИЗ. Порядок получения СИЗ, ответственное лицо за выдачу СИЗ.

Вопрос 8. Порядок действий работника при укрытии в средствах коллективной защиты (при применении в организации данного способа защиты).

Места расположения инженерных сооружений ГО (убежища, противорадиационные укрытия, укрытия простейшего типа) и других средств коллективной защиты (далее - СКЗ) на территории организации или на территории муниципального образования, в которых предусмотрено укрытие работников организаций.

Обязанности укрываемых в СКЗ.

Вещи, рекомендуемые и запрещенные при использовании в СКЗ.

Порядок заполнения СКЗ и пребывания в них.

Правила поведения при укрытии в СКЗ.

Вопрос 9. Права и обязанности граждан Российской Федерации в области ГО и защиты от ЧС природного и техногенного характера.

Права и обязанности граждан Российской Федерации в области защиты от ЧС природного и техногенного характера, установленные федеральными законами и другими нормативными правовыми актами.

Обязанности работника по выполнению мероприятий защиты от ЧС природного и техногенного характера в соответствии с трудовым договором или дополнительном соглашении.

4.Журнал учета инструктажа по действиям в чрезвычайных ситуациях

	                                                                                               Обложка

	

	Наименование организации

	ЖУРНАЛ №

	учета инструктажа по действиям в чрезвычайных ситуациях


	Начат ____________ 20__ г.

	Окончен____________20_г.


Следующая страница
	Дата
	Фамилия, имя, отчество инструктируемого лица
	Фамилия, имя, отчество, должность инструктирующего


	Подпись


	Отметка о проверке знаний

	Трудоустройства (прибытия)


	Проведения инструктажа по ЧС


	Проведения ежегодного инструктажа по ЧС


	
	
	Инструктируемого


	Инструктирующего


	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8


	Страницы журнала нумеруются, прошиваются и скрепляются печатью организации.


Приложение № 2

Утверждено

 распоряжением Администрации Первомайского района 
от 15.02.2021 № 63-р 
Программа курсового обучения работников Администрации Первомайского района в области гражданской обороны 

I. Общие положения

Обучение работников Администрации Первомайского района в области гражданской обороны организуется в соответствии с требованиями Федерального закона от 12 февраля 1998 года № 28-ФЗ «О гражданской обороне», Постановления Правительства Российской Федерации от 02 ноября 2000 года № 841 «Об утверждении Положения о подготовке населения в области гражданской обороны» и осуществляется по месту работы.

Курсовое обучение работающего населения - целенаправленный процесс организации деятельности по овладению всеми работниками знаниями и умениями в области гражданской обороны (далее- ГО), а также приобретению опыта их применения в интересах личной защиты от опасностей, возникающих при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов, выполнения возлагаемых на них обязанностей в области ГО. Основная цель обучения - повышение готовности работников к умелым и адекватным действиям присущих военным конфликтам и ЧС характерным для района осуществления трудовой деятельности работников организации.

Программа обучения работников Администрации Первомайского района в области ГО (далее - Программа), определяет организацию и порядок обязательного обучения, требования к уровню знаний и умений работников, прошедших обучение, содержит перечень тем занятий и количество часов для их изучения.

Основными задачами обучения являются:

· усвоение поражающих факторов источников ЧС, характерных для места расположения организации, а также различных видов оружия;

· изучение способов защиты от опасностей, возникающих при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов, а также при ЧС;

изучение   порядка   и   последовательности   действий   по сигналу ГО «ВНИМАНИЕ ВСЕМ!» с информированием населения о порядке действий при воздушной тревоги, химической тревоги, радиационной опасности, угрозе катастрофического затопления и других опасностях;

· изучение приемов оказания первой помощи пострадавшим;

-
выработка навыков в пользовании средствами индивидуальной и коллективной защиты;

· освоение практического применения полученных знаний в интересах обеспечения безопасности жизнедеятельности;

· подготовка работников организации к выполнению своих должностных обязанностей в условиях угрозы и возникновения опасностей при ЧС и военных конфликтах.

Основными принципами курсового обучения являются:

· обучать работников организации знаниям и навыкам, необходимым в условиях угрозы и возникновения опасностей при ЧС и военных конфликтах;

· наглядность и максимальное приближение к реальной обстановке;

· умелое сочетание различных форм и методов обучения;

· системность и методическая последовательность обучения («от простого к сложному, от известного к неизвестному»);

· сознательность и активность обучения;

· доступность обучения.

По характеру учебной деятельности занятия подразделяются на теоретические и практические.

II. Организация обучения

Курсовое обучение в области ГО проводится ежегодно, в объеме не менее 12 часов. Занятия проводятся ежемесячно в рабочее время.

Для проведения занятий руководителем организации назначаются ответственные за проведение занятий. 
Ответственным за проведение занятий создаются учебные группы численностью не более 25 человек с учетом должностей работников организации, а также особенностей их профессий.

Для проведения занятий привлекается руководящий состав, члены комиссий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности, а также другие подготовленные лица (по согласованию).   
Занятия по правилам оказания первой помощи проводятся с привлечением специалистов учреждений здравоохранения (по согласованию).

При проведении практических занятий теоретический материал, необходимый для правильного понимания и выполнения практических приемов и действий, рассматривается путем рассказа или опроса обучаемых в минимальном объеме.

Знания и умения, полученные при освоении тем Программы, совершенствуются в ходе участия работников в практических тренировках и учениях в области ГО и защите от ЧС.

III. Планируемые результаты обучения
В результате прохождения курса обучения работники должны: знать:

· поражающие факторы источников ЧС, характерных для территории проживания и работы, а также оружия массового поражения и других видов оружия;

· способы и средства защиты от опасностей, возникающих при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов, а также при ЧС, свои обязанности в области ГО и защиты от ЧС;
· места расположения средств индивидуальной и коллективной защиты;

· места расположения первичных средств пожаротушения;

· порядок получения средств индивидуальной защиты, а также укрытия в средствах коллективной защиты работников, правила поведения в защитных сооружениях;
· правила действий по обеспечению личной безопасности в местах массового скопления людей, при пожаре, на водных объектах, в походе и на природе;

уметь:

· действовать по сигналу ГО «ВНИМАНИЕ ВСЕМ!», с информацией о воздушной тревоге, химической тревоге, радиационной опасности или угрозе катастрофического затопления и других опасностях;

· пользоваться средствами коллективной и индивидуальной защиты;

· проводить частичную санитарную обработку;

· практически выполнять мероприятия по реализации основных способов защиты;

· пользоваться первичными средствами пожаротушения;

· оказывать первую помощь.
IV. Тематический план

	№

темы
	Наименование темы
	Вид занятия/ кол-во часов

	1.
	Поражающие факторы источников ЧС, характерных для мест расположения организации, а также оружия массового поражения и других видов оружия
	Лекция/ 2 часа

	2.
	Порядок доведения до населения сигнала ГО «ВНИМАНИЕ ВСЕМ!» с информацией о воздушной тревоге, химической тревоге, радиационной опасности или угрозе катастрофического затопления, о других опасностях и действий работников по ним
	Лекция/ 2 часа

	3.
	Порядок и правила использования средств индивидуальной и коллективной защиты, а также средств пожаротушения, имеющихся в организации
	Тренировка/ 1 час

	4.
	Действия работников при аварии, катастрофе и пожаре на территории организации
	Комплексное занятие/ 2 часа

	
	
	

	5.
	Действия работников при угрозе и возникновении ЧС, военных конфликтов и угрозе совершения террористических актов
	Комплексное занятие/ 2 часа

	6.
	Оказание первой помощи
	Тренировка/ 1 час

	7.
	Действия работников в условиях негативных и опасных факторов бытового характера
	Лекция/ 2 часа

	Общее количество часов
	12


V. Содержание тем занятий

Тема 1. Поражающие факторы источников чрезвычайных ситуаций, характерных для места расположения организации, а также оружия массового поражения и других видов оружия.
Учебные вопросы:
Понятие о ЧС. Их классификация по виду и масштабу.

ЧС, характерные для места расположения организации, присущие им опасности и возможные последствия их возникновения.

Потенциально-опасные объекты, расположенные на территории муниципального образования. Возможные ЧС техногенного характера при авариях и катастрофах на них. Опасности военного характера и присущие им особенности. Действия работников при опасностях, возникающих при военных конфликтах. Поражающие факторы ядерного, химического, биологического и обычного оружия. Основные способы защиты работников от опасностей, возникающих при ЧС и военных конфликтах.

Тема 2. Порядок доведения до населения сигнала ГО «ВНИМАНИЕ ВСЕМ!» с информацией о воздушной тревоге, химической тревоге, радиационной опасности или угрозе катастрофического затопления, о других опасностях и действий работников по ним.

Учебные вопросы:

Порядок оповещения работников и доведение сигнала ГО «Внимание всем!» с информацией:

· о воздушной тревоге;

· химической тревоге;

· радиационной опасности;

· об угрозе катастрофического затопления;
· о других опасностях.
Порядок действий работников организаций при получении сигнала ГО «Внимание всем!» по месту работы.

Особенности действий работников при получении сигнала ГО «Внимание всем!» в не места работы.

Тема 3. Порядок и правила использования средств индивидуальной и коллективной защиты, а также средств пожаротушения, имеющихся в организации.
Учебные вопросы:
Виды, назначение и правила пользования имеющимися в организации средствами коллективной и индивидуальной защиты. Порядок получения средств индивидуальной защиты. Практическое изготовление и применение подручных средств защиты органов дыхания.

Действия при укрытии работников организаций в защитных сооружениях. Меры безопасности при нахождении в защитных сооружениях.

Технические и первичные средства пожаротушения и их расположение. Действия при их применении.

Тема 4. Действия работников при аварии, катастрофе и пожаре на территории организации.
Учебные вопросы:
Действия при аварии, катастрофе и пожаре в организации. Порядок и пути эвакуации. Профилактические меры по предупреждению пожара. Основные требования пожарной безопасности на рабочем месте. Действия работников по предупреждению пожара, при обнаружении задымления и возгорания, а также по сигналам оповещения о пожаре.

Тема 5. Действия работников при угрозе и возникновении ЧС, военных конфликтов и угрозе совершения террористических актов
Учебные вопросы:
Действия по сигналу «Внимание всем» с информационными сообщениями.

Действия работников при получении информации о стихийных бедствиях геофизического и геологического характера (землетрясения, оползни, сели, обвалы и др.), во время и после их возникновения.

Действия работников при получении информации о стихийных бедствиях метеорологического характера (ураганы, бури, смерчи, метели, мороз и пр.), во время их возникновения и после окончания.

Действия работников при получении информации о стихийных бедствиях гидрологического характера (наводнения, паводки и др.), во время их возникновения и после окончания.

Действия работников при получении информации о возникновении лесных и торфяных пожаров. Меры безопасности при привлечении работников к борьбе с лесными пожарами.

Действия по повышению защитных свойств помещений от проникновения радиоактивных, отравляющих и химически опасных веществ при ЧС техногенного характера.

Действия при возникновении военных конфликтов. Действия при объявлении эвакуации.
Признаки, указывающие на возможность наличия взрывного устройства, и действия при обнаружение предметов, похожих на взрывное устройство. Действия при получении по телефону сообщения об угрозе террористического характера.

Правила обращения с анонимными материалами, содержащими угрозы террористического характера. Действия при захвате в заложники и при освобождении.

Правила и порядок действий работников организации при угрозе или совершении террористического акта на территории организации.
Тема 6. Оказание первой помощи.
Учебные вопросы:
Основные правила оказания первой помощи в неотложных ситуациях. Первая помощь при кровотечениях и ранениях. Способы остановки кровотечения. Виды повязок. Правила и приемы наложения повязок на раны. Практическое наложение повязок. Первая помощь при переломах. Приемы и способы иммобилизации с применением табельных и подручных средств. Способы и правила транспортировки и переноски пострадавших. Первая помощь при ушибах, вывихах, химических и термических ожогах, отравлениях, обморожениях, обмороке, поражении электрическим током, тепловом и солнечном ударах. Правила оказания помощи утопающему. Правила и техника проведения искусственного дыхания и непрямого массажа сердца. Практическая тренировка по проведению искусственного дыхания и непрямого массажа сердца.

Тема 7. Действия работников в условиях негативных и опасных факторов бытового характера.
Учебные вопросы:

Возможные негативные и опасные факторы бытового характера и меры по их предупреждению.

Действия при бытовых отравлениях, укусе животными и насекомыми.

Правила содержания домашних животных и поведения с ними на улице.

Правила действий по обеспечению личной безопасности в местах массового скопления людей, при пожаре, на водных объектах, в походе и на природе.

Способы предотвращения и преодоления паники и панических настроений в опасных и чрезвычайных ситуациях.

