Администрация Первомайского района

636930, Томская область, Первомайский район,

с. Первомайское, ул. Ленинская, 38,тел. 2-22-54, факс 2-19-46

ИНН 7012000657

_____________________________________________________________________________
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

  29.06.2012                                                                                                    № 201
	Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача, аннулирование разрешения на установку рекламных конструкций»



В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжением Администрации Первомайского района от 25.06.2010 № 190-р “Об утверждении перечня первоочередных муниципальных услуг, предоставляемых муниципальным образованием «Первомайский район» в электронном виде»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача, аннулирование разрешения на установку рекламных конструкций» согласно приложению.

2. Опубликовать в газете «Заветы Ильича» и разместить на официальном сайте Первомайского района.
3. Контроль по исполнению настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации по строительству, ЖКХ, дорожному комплексу, ГО и ЧС Сафронова Н.Г.
Глава Администрации

Первомайского района






  М.Ф. Приставка
Н.А. Сергеева

2 24 52

                                                                                                        Приложение к постановлению

Администрации Первомайского района
                                                                                         от 29.06.2012г. № 201
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ВЫДАЧА, АННУЛИРОВАНИЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА УСТАНОВКУ РЕКЛАМНЫХ КОНСТРУКЦИЙ»
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги “Выдача, аннулирование разрешения на установку рекламных конструкций” (далее – муниципальная услуга) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении Администрацией Первомайского района в лице структурного подразделения Отдел строительства и архитектуры (далее – Орган) муниципальной услуги, а также порядок взаимодействия между структурными подразделениями Органа, их муниципальными служащими, взаимодействия Органа с заявителями, иными органами местного самоуправления, органами государственной власти и организациями при предоставлении муниципальной услуги на территории Первомайского района Томской области.
1.2. Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее – Регламент) разработан Администрацией Первомайского района в лице структурного подразделения Отдел строительства и архитектуры на основании ч. 1 ст. 13 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ “Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг”, Распоряжения Администрации Первомайского района от 25.06.2010 № 190-р “Об утверждении перечня первоочередных муниципальных услуг, предоставляемых муниципальным образованием “Первомайский район” в электронном виде”.

1.3. Заявителями являются собственники или иные законные владельцы соответствующего недвижимого имущества либо владельцы рекламной конструкции – физические и юридические лица, либо их уполномоченным представители, обратившиеся с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженной в письменной или электронной форме (далее – заявители).
1.4. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги:

1.4.1. Место нахождения Органа: 636930 Томская область, Первомайский район, с. Первомайское, ул. Ленинская, 38, каб. 206

График работы Органа: понедельник, вторник, четверг с 8.30 до 16.30

Информация о месте нахождения и графике работы Органа размещается на официальном сайте Первомайского района и на информационном стенде отдела строительства и архитектуры.

Информация о месте нахождения и графике работы участвующих в предоставлении муниципальной услуги организаций размещается на официальном сайте Первомайского района и на информационном стенде отдела строительства и архитектуры.

1.4.2. Справочные телефоны Органа: (38 245) 2-24-52

Справочные телефоны участвующих в предоставлении муниципальной услуги организаций: 

· Асиновский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Томской области (Росреестр): (38 245) 2‑11‑57, 2‑32-03;

· Межрайонная ИФНС России №1 по Томской области: (38 241) 2-79-01, 2-79-04.
1.4.3. Адрес официального сайта Органа: http://pmr.tomsk.ru/
Адрес электронной почты Органа: arh@pmr.tomsk.ru
1.4.4. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе с использованием Портала государственных и муниципальных услуг Томской области, Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций):

при личном обращении в Орган, по телефону, по факсу, при обращении в письменной форме почтовым отправлением в адрес Органа, при обращении по электронной почте, на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области, Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).
1.5. Порядок, форма и место размещения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:

в местах предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1. Наименование муниципальной услуги: “Выдача, аннулирование разрешения на установку рекламных конструкций”.
2.2. Наименование Органа: Администрация Первомайского района в лице структурного подразделения Отдел строительства и архитектуры.
Наименование органов и организаций, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги:

· Асиновский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Томской области (Росреестр);

· Межрайонная ИФНС России № 1 по Томской области.
Орган не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) выдача разрешения на установку рекламных конструкций на территории Первомайского района;

2) выдача решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламных конструкций с указанием мотивированных причин отказа;

3) выдача уведомления об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги: 2 месяца со дня подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, указанных в подразделе 2.6 Регламента. 
Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги: 7 дней со дня утверждения документов.
2.5. Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации и Томской области, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги:
· Налоговый кодекс Российской Федерации; 

· Федеральный закон от 13.03.2006 № 38-ФЗ “О рекламе”; 
· Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ “Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг”.
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
2.6.1. Для получения разрешения на установку рекламной конструкции заявитель представляет в Орган следующие документы:

1) заявление на выдачу разрешения на установку рекламной конструкции (Приложение № 1);
Форма заявления доступна для копирования и заполнения в электронном виде на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области, Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), официальном сайте Органа, может быть отправлена по просьбе заявителя на адрес его электронной почты. В бумажном виде форма заявления может быть получена непосредственно в Органе (каб. № 206).

2) подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества;

3) правоустанавливающие документы на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция, права на которое не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

4) паспорт рекламного места (Приложение № 2, в случае если заявитель самостоятельно осуществил согласование);

Форма паспорт рекламного места доступна для копирования и заполнения в электронном виде на официальном сайте Органа, может быть отправлена по просьбе заявителя на адрес его электронной почты. В бумажном виде форма заявления может быть получена непосредственно в Органе (каб. № 206).
К паспорту рекламного места прилагается:

· схема размещения рекламной конструкции, выполненная на топографической основе в масштабе 1:500;

· эскизный проект с фотографическим снимком (документ, определяющий внешний вид рекламной конструкции).

5) проектная документация на рекламную конструкцию, выполненная в соответствии с требованиями законодательства, с указанием срока службы рекламной конструкции (в случае размещение рекламной установки площадью 5 м2 и более)

6) заверенная копия экспертного заключения о соответствии проекта рекламной конструкции (ее технических параметров) требованиям технического регламента, строительных норм и правил (СНиП) и другим нормативным актам (в случае размещения рекламной установки площадью 5 м2 и более);

7) квитанция об уплате государственной пошлины.

Документы, находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, не обязательные для представления заявителем, но заявитель вправе представить их самостоятельно:
1) данные о государственной регистрации юридического лица или о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя.

Документ запрашивается в Межрайонной ИФНС России №1 по Томской области с использованием системы межведомственного взаимодействия, почтовой или факсимильной связи.

2) правоустанавливающие документы на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция, права на которое зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним. 
Документ запрашивается в Асиновском отделе Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Томской области (Росреестр) с использованием системы межведомственного взаимодействия, почтовой или факсимильной связи.

2.6.2. Для получения уведомления об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции заявитель представляет в Орган один из следующих документов:
1) уведомление в письменной форме об отказе от дальнейшего использования разрешения на установку рекламной конструкции;

2) документ, подтверждающий прекращение договора, заключенного между собственником или владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, и владельцем рекламной конструкции.

2.6.3. В случае если установка и эксплуатация рекламной конструкции предусмотрена на земельном участке, здании или другом недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности, заключение договора осуществляется на основе торгов (в форме аукциона или конкурса), проводимых органами местного самоуправления или уполномоченными ими организациями, в соответствие с законодательством Российской Федерации.
2.6.4. В случае если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, документом, подтверждающим согласие этих собственников, является протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме.

Заявитель несет ответственность за достоверность сведений, содержащихся в документах, подтверждающих согласие собственников помещений в многоквартирном доме.
2.6.5. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть представлены в Орган:

· при личном обращении; 

· посредством почтовой связи; 

· с использованием электронной почты при наличии у физического или юридического лица электронной подписи;

· через Портал государственных и муниципальных услуг Томской области; 

· через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).
2.6.6. При представлении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность.
2.6.7. Орган не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;

2) представления документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный ч. 6 ст. 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ “Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг” перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в Орган по собственной инициативе (данное положение вступает в силу в сроки, определенные ч. 6, 7 ст. 74 Федерального закона от 01.07.2011 № 169-ФЗ).

Запрос заявителя в Орган о предоставлении муниципальной услуги приравнивается к согласию такого заявителя с обработкой его персональных данных в Органе в целях и объеме, необходимых для предоставления муниципальной услуги. Для обработки Органом персональных данных в целях предоставления персональных данных заявителя, имеющихся в распоряжении такого органа или организации, в Оого органа или организации, в омской областиации Томской области для проведения общественной экспертизы).влена.в едложен типоворган, предоставляющий муниципальную услугу, либо подведомственную государственному органу или органу местного самоуправления организацию, участвующую в предоставлении государственных и муниципальных услуг, на основании межведомственных запросов таких органов или организаций для предоставления муниципальной услуги по запросу заявителя, а также для обработки персональных данных при регистрации субъекта персональных данных на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Томской области и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) не требуется получение согласия заявителя как субъекта персональных данных в соответствии с требованиями ст. 6 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ “О персональных данных”.
2.7. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги определены ч. 15 ст. 19 Федерального закона от 13.03.2006 г. № 38-ФЗ “О рекламе”.
2.8. Порядок взимания государственной пошлины
Размер государственной пошлины установлен п. 105 ч. 1 ст. 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации.
2.9. Продолжительность приема у исполнителя муниципальной услуги, осуществляющего прием и выдачу документов: не более 30 минут.
2.10. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги: 1 день.

При личном обращении, посредством почтовой связи, с помощью электронной почты заявление, поступившее в Орган, предоставляющий муниципальную услугу, передается специалисту, ответственному за регистрацию входящей корреспонденции, в день получения заявления и регистрируется в течение одного рабочего дня. 

С помощью Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Томской области, Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) заявление и документы, предусмотренные п. 2.6 регламента, получает и регистрирует оператор учетной системы, и направляет по каналам связи в Орган. Запросы регистрируются в течение одного рабочего дня с момента получения заявления.

2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к месту ожидания
Помещения, в которых предоставляются муниципальные услуги, оборудуются информационными стендами с указанием:

· номера кабинета;

· фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием;

· графике приема.

Для ожидания заявителями приема отводятся места, оборудованные стульями.
2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.12.1. Количество взаимодействий заявителя со специалистами Органа составляет от 2 до 4 раз. Заявитель в процессе предоставления муниципальной услуги взаимодействует со специалистами Органа в следующих случаях: 

1) в процессе консультирования (максимальная продолжительность – 30 мин.);

2) при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги (максимальная продолжительность личного приема – 20 мин.);

3) в случае повторного представления документов после устраненных недостатков и препятствий для предоставления муниципальной услуги, выявленных при первичной подаче документов (максимальная продолжительность личного приема – 10 мин.);

4) при получении результата предоставления муниципальной услуги (максимальная продолжительность личного приема – 10 мин.).
2.12.2. Муниципальная услуга может быть получена:

· в МФЦ (при наличии МФЦ);
· с использованием универсальной электронной карты (при наличии универсальной электронной карты).

2.13. Заявитель может получить информацию о ходе предоставления муниципальной услуги: при личном обращении в Орган, по телефону, при обращении по электронной почте, в письменной форме по почте в адрес Органа, по факсу, с использованием информационно-коммуникационных технологий, в том числе Портала государственных и муниципальных услуг Томской области, Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций).
3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
3.1. Состав административных процедур:
3.1.1. В случае получения разрешения на установку рекламной конструкции:
1) прием заявления с документами необходимыми для предоставления муниципальной услуги и регистрация заявления;

2) рассмотрение заявления, представленных документов;
3) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
4) получение дополнительных согласований от уполномоченных органов, необходимых для выдачи разрешения на установку рекламной конструкции; 

5) принятие решения о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения на установку рекламной конструкции, извещение заявителя о принятом решении; 

6) подготовка проекта разрешения (решения об отказе в выдаче разрешения) на установку рекламной конструкции; 
7) выдача разрешения (решения об отказе в выдаче разрешения) на установку рекламной конструкции.

Блок-схема порядка предоставления муниципальной услуги представлена в Приложении № 3 к Регламенту.
3.1.2. В случае получения уведомления об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции
1) прием документов необходимых для предоставления муниципальной услуги и его регистрация;
2) рассмотрение представленных документов;
3) подготовка и выдача уведомления об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции.
Блок-схема порядка предоставления муниципальной услуги представлена в Приложении № 3 к Регламенту.
3.2. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
3.2.1. Заявитель может ознакомиться с информацией о предоставляемой муниципальной услуге на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области, Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), официальном сайте Органа, в местах предоставления услуги.

3.2.2.    Размещенные на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области, Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), на официальном сайте Органа, в местах предоставления услуги формы заявления и иные документы, необходимые для получения муниципальной услуги, доступны для копирования и заполнения заявителями.
3.2.3. Заявитель может подать заявление через Портал государственных и муниципальных услуг Томской области, Единый государственный портал государственных и муниципальных услуг (функций) путем заполнения формы заявления и приложения и загрузки документов, указанных в п. 2.6 Регламента, в электронной форме.
Допустимые форматы вложений: pdf, jpg.

Заявление заверяется электронной подписью заявителя
. 

При подаче электронного заявления посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала государственных и муниципальных услуг Томской области, отвечающего условию комплектности, заявителю выдается электронная квитанция, являющаяся уникальным идентификатором данного экземпляра процедуры предоставления услуги.

3.2.4. Прием и регистрация заявления, поданного через Портал государственных и муниципальных услуг Томской области, Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) осуществляется ответственным за прием и регистрацию заявлений специалистом Органа в течение одного рабочего дня.

Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявлений, в течение одного рабочего дня с момента регистрации заявления передает его специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявлений, в течение двух рабочих дней с момента регистрации заявления направляет заявителю уведомление о приеме и регистрации заявления с указанием ответственных за предоставление муниципальной услуги специалистов посредством электронной почты либо телефонной связи.

3.2.5. Заявитель может получить сведения о ходе предоставления муниципальной услуги, а также о результате предоставления муниципальной услуги в своем личном кабинете на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), либо Портале государственных и муниципальных услуг Томской области по номеру электронной квитанции.

3.2.6. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, уведомляет заявителя о результате предоставления муниципальной услуги посредством электронной почты, телефонной либо факсимильной связи по номеру, указанному в запросе заявителя в течение одного рабочего дня с момента принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги).
3.2.7. Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен заявителем:

· в своем личном кабинете на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области;

· в местах предоставления услуги не позже 7 дней с момента принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги);

· почтовым отравлением, направленным в течение семи дней со дня регистрации заявления.
3.3. Прием заявления с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги и регистрация заявления
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Орган заявления и документов, указанных в подразделе 2.6.1 Регламента:

· при личном обращении заявителя; 

· в виде почтового отправления; 

· по электронной почте;

· через Портал государственных и муниципальных услуг Томской области;

· через Единый портал государственных и муниципальных услуг.
3.3.2. Прием и регистрация заявления, поданного через Портал государственных и муниципальных услуг Томской области, Единый портал государственных и муниципальных услуг осуществляется в соответствии с подразделом 3.2 Регламента.
3.3.3. Ответственным за выполнение административной процедуры являются специалист Органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги.
3.3.4. Специалист в течение 20 минут устанавливает предмет обращения, личность заявителя и его полномочия и проверяет наличие и правильность оформления документов.
3.3.5. При установлении факта отсутствия необходимых документов специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для принятия документа, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению:

· при согласии заявителя устранить препятствия специалист возвращает представленные документы;

· при несогласии заявителя устранить препятствия специалист обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги.

3.3.6. Результатом административной процедуры является регистрация заявления в порядке делопроизводства, которая производится в течение 10 минут.

Максимальный срок административной процедуры составляет 30 минут.
3.3.7. Фиксацией результата административной процедуры является запись в журнале регистрации заявлений. Административная процедура может быть проведена в электронной форме при наличии соответствующей программы в компьютере специалиста. 

3.4. Рассмотрение заявления, представленных документов
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное заявление на предоставление муниципальной услуги с необходимым пакетом документов, указанных в подразделе 2.6.1 Регламента.

3.4.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги.
3.4.3. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

· проверяет наличие и правильность оформления документов, указанных в подразделе 2.6 Регламента;

· устанавливает отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подразделе 2.7 Регламента;

Максимальный срок административной процедуры составляет 4 дня.

3.4.4. Критерием принятия решения является соответствие пакета документов требованиям Регламента.

В случае если заявитель представил неполный комплект документов, установленный подразделом 2.6 Регламента, и (или) в представленных документах имеются неточности и исправления, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в срок не позднее пяти рабочих дней с момента выявления нарушений готовит письмо заявителю о необходимости представления в недельный срок недостающих документов и (или) исправления обнаруженных в представленном пакете документов недочетов. В целях оптимизации предоставления муниципальной услуги заявитель может быть дополнительно уведомлен о приостановлении исполнения муниципальной услуги по телефону, факсу (электронной почте).

3.4.5. Результатом административной процедуры является проверенный пакет документов.

3.5. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является проверенный пакет документов.

3.5.2. Перечень документов, которые находятся в распоряжении иных органов и организаций, и которые необходимы Органу для предоставления муниципальной услуги:
1) данные о государственной регистрации юридического лица или о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;

2) правоустанавливающие документы на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция, права на которое зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним. 
3.5.3. Наименование органов и организаций, в которые направляется запрос: 

· Межрайонная ИФНС России № 1 по Томской области;
· Асиновский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Томской области (Росреестр).

3.5.4. Должность специалиста Органа, ответственного за направление запроса и обработку поступивших ответов: начальник Отдела строительства и архитектуры Администрации Первомайского района. 

3.5.5. Порядок подготовки запроса, способы его направления и документирования факта направления запроса
Запросы формирует специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги. Запросы могут быть направлены: по каналам СМЭВ, по почте, по факсу, курьером. Документирование факта направления запроса по почте, по факсу, курьером ведет специалист, ответственный за делопроизводство.

3.5.6. Срок направления запроса: один рабочий день. Срок ожидания ответа: в течение пяти рабочих дней.
3.5.7. Порядок получения ответа на запрос, его обработки и фиксации: ответ на запрос в органы, в распоряжении которых находятся сведения и/или документы, специалист Органа получает по каналам СМЭВ, в электронном виде (скан-копия), оригинал посредством курьерской, почтовой доставки.

3.6. Получение дополнительных согласований от уполномоченных органов, необходимых для выдачи разрешения на установку рекламной конструкции
3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является результат рассмотрения заявления и документов, полученных от заявителя и от органов, в распоряжении которых находятся данные сведения и/или документы.
3.6.2. Ответственным за выполнение административной процедуры являются специалист отдела строительства и архитектуры, ответственный за предоставление муниципальной услуги, начальник отдела строительства и архитектуры, заместитель Главы Администрации Первомайского района по строительству, ЖКХ, дорожному комплексу, ГО и ЧС, а также специалисты согласующих уполномоченных органов.
3.6.3. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

· подготавливает паспорт рекламного места;
· направляет подготовленный паспорт рекламного места на рассмотрение в уполномоченные органы и организации для получения необходимых для выдачи разрешения согласований.
Максимальный срок административной процедуры составляет 25 дней.
3.6.4. Согласование места размещения рекламной конструкции, а также градостроительных и архитектурно-художественных решений проектов рекламного оформления осуществляется с начальником отдела строительства и архитектуры, заместителем Главы Администрации Первомайского района по строительству, ЖКХ, дорожному комплексу, ГО и ЧС, Главой сельского поселения.
Согласование соответствия рекламной конструкции требованиям нормативных актов по безопасности движения транспорта осуществляется с органом, осуществляющим контроль за безопасностью движения транспорта.
Техническую возможность размещения рекламных конструкций на рекламных местах определяют следующие учреждения и организации:

· Департамент природных ресурсов и охраны окружающей среды Томской области территориального отдела по Первомайскому району;

· ОАО “ТРК” Первомайские районные электрические сети;
· ООО “Луговское”;

· Линейный технический цех (Первомайский район) Причулымского МРЦТЭТ Томского филиала ОАО “Ростелеком”.
В случае размещения наружной рекламы на зданиях или сооружениях, являющихся памятниками истории и культуры, входящими в перечни федерального и регионального значения, а также в их охранной зоне необходимо согласование возможности использования указанных объектов под размещение рекламы в уполномоченных органах государственной власти.
Согласующие органы, организации и должностные лица выполняют работы по определению возможности установки рекламной конструкции на рекламном месте в соответствии с требованиями, относящимися к компетенции этих органов, организаций и лиц, и выдают письменные заключения в паспорте рекламных мест. В случае невозможности установки рекламной конструкции в заключении должны быть указаны причины с указанием нормативных актов и технических норм, действующих в сфере компетенции согласующих органов, организаций и лиц.
Рекламные конструкции и места их размещения считаются отвечающими установленным требованиям, при наличии положительного заключения согласующих уполномоченных органов.

В случае несоответствия размещения рекламной конструкции установленным требованиям нормативно-технических и правовых документов уполномоченные органы дают мотивированное заключение о причинах, послуживших основанием для отказа в согласовании размещения рекламной конструкции в предложенном месте.
Заявитель, заинтересованный в размещении рекламной конструкции, вправе самостоятельно получить от уполномоченных органов вышеуказанное согласование и представить его в Администрации Первомайского района вместе с заявлением на получение разрешения установку рекламной конструкции.
3.6.5. Результатом административной процедуры является согласованный уполномоченными органами и организациями паспорт рекламного места.

3.7. Принятие решения о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения на установку рекламной конструкции, извещение заявителя о принятом решении
3.7.1. Основанием для начала административной процедуры является подписанный уполномоченными органами и организациями паспорт рекламного места.
3.7.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги.
3.7.3. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

· направляет в письменной форме решение о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче заявителю в течение двух месяцев со дня приема от него необходимых документов.
Максимальный срок административной процедуры составляет 3 дня.
3.7.4. Критерием принятия решения является согласование паспорта рекламного места со всеми вышеуказанными органами и организациями.

3.7.5. Результатом административной процедуры является принятое решение о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции или об отказе в его выдаче.

3.7.6. Фиксацией результата административной процедуры является извещение заявителя в письменной форме о принятом решении о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции или об отказе в его выдаче.
3.8. Подготовка проекта разрешения (решения об отказе в выдаче разрешения) на установку рекламной конструкции
3.8.1. Основанием для начала административной процедуры является подписанный уполномоченными органами и организациями паспорта рекламного места.
3.8.2. Ответственным за выполнение административной процедуры являются специалист отдела строительства и архитектуры, ответственный за предоставление муниципальной услуги, начальник отдела строительства и архитектуры, заместитель Главы Администрации по строительству, ЖКХ, дорожному комплексу, ГО и ЧС, начальник юридического отдела, управляющий делами Администрации Первомайского района.
3.8.3. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

· подготавливает проект разрешения (решения об отказе в выдаче разрешения) на установку рекламной конструкции;

· направляет проект разрешения (решения об отказе в выдаче разрешения) на установку рекламной конструкции на согласование с начальником отдела строительства и архитектуры, заместителем Главы Администрации по строительству, ЖКХ, дорожному комплексу, ГО и ЧС, начальником юридического отдела, управляющим делами Администрации Первомайского района;
· в случае положительного согласования направляет проект разрешения (решения об отказе в выдаче разрешения) на установку рекламной конструкции на утверждение Главе Администрации Первомайского района;

· в случае отрицательного согласования начинает подготовку проекта решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции с последующим направлением данного проекта на согласование и утверждение.

Максимальный срок административной процедуры составляет 22 дня.
3.8.4. Результатом административной процедуры является утвержденное Главой Администрации Первомайского района разрешение (решение об отказе в выдаче разрешения) на установку рекламной конструкции.

3.9. Выдача разрешения (решения об отказе в выдаче разрешения) на установку рекламной конструкции
3.9.1. Основанием для начала административной процедуры является утвержденное Главой Администрации Первомайского района разрешение (решение об отказе в выдаче разрешения) на установку рекламной конструкции.

3.9.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги.
3.9.3. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

· не позднее чем через семь рабочих дней со дня утверждения Главой Администрации Первомайского района разрешения (решения об отказе в выдаче разрешения) на установку рекламной конструкции (далее – Документ), выдает или направляет его заявителю по указанному в заявлении адресу.

3.9.4. Результатом административной процедуры является выдача заявителю Документа.
3.10. Прием документов необходимых для предоставления муниципальной услуги и их регистрация
3.10.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Орган документов, указанных в подразделе 2.6.2 Регламента:

· при личном обращении заявителя; 

· в виде почтового отправления; 

· по электронной почте;

· через Портал государственных и муниципальных услуг Томской области;

· через Единый портал государственных и муниципальных услуг.
3.10.2. Прием и регистрация документов, поданного через Портал государственных и муниципальных услуг Томской области, Единый портал государственных и муниципальных услуг осуществляется в соответствии с подразделом 3.2 Регламента.
3.10.3. Ответственным за выполнение административной процедуры являются специалист Органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги.
3.10.4. Специалист в течение 20 минут устанавливает предмет обращения, личность заявителя и его полномочия.
3.10.5. Результатом административной процедуры является регистрация документа в порядке делопроизводства, которая производится в течение 10 минут.

Максимальный срок административной процедуры составляет 30 минут.
3.10.6. Фиксацией результата административной процедуры является запись в журнале регистрации заявлений. Административная процедура может быть проведена в электронной форме при наличии соответствующей программы в компьютере специалиста. 

3.11. Рассмотрение представленных документов
3.11.1. Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированные документы, указанные в подразделе 2.6.2 Регламента.

3.11.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги.
3.11.3. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

· проверяет наличие и правильность оформления документов, указанных в подразделе 2.6.2 Регламента;

Максимальный срок административной процедуры составляет 3 дня.

3.11.4. Критерием принятия решения является соответствие пакета документов требованиям Регламента.

В случае если заявитель представил неполный комплект документов, установленный подразделом 2.6 Регламента, и (или) в представленных документах имеются неточности и исправления, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в срок не позднее пяти рабочих дней с момента выявления нарушений готовит письмо заявителю о необходимости представления в недельный срок недостающих документов и (или) исправления обнаруженных в представленном пакете документов недочетов. В целях оптимизации предоставления муниципальной услуги заявитель может быть дополнительно уведомлен о приостановлении исполнения муниципальной услуги по телефону, факсу (электронной почте).

3.11.5. Результатом административной процедуры является проверенный пакет документов.

3.12. Подготовка и выдача уведомления об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции.   

3.12.1. Основанием для начала административной процедуры является проверенный пакет документов.
3.12.2. Ответственным за выполнение административной процедуры являются специалист отдела строительства и архитектуры, ответственный за предоставление муниципальной услуги, начальник отдела строительства и архитектуры, заместитель Главы Администрации по строительству, ЖКХ, дорожному комплексу, ГО и ЧС, начальник юридического отдела, управляющий делами Администрации Первомайского района.
3.12.3. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

· подготавливает проект уведомления об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции;
· направляет проект уведомления об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции на согласование с начальником отдела строительства и архитектуры, заместителем Главы Администрации по строительству, ЖКХ, дорожному комплексу, ГО и ЧС, начальником юридического отдела, управляющим делами Администрации Первомайского района;
· направляет проект уведомления об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции на утверждение Главе Администрации Первомайского района;

· не позднее чем через семь рабочих дней со дня утверждения Главой Администрации Первомайского района уведомления об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции, выдает или направляет его заявителю по указанному в заявлении адресу.

Максимальный срок административной процедуры составляет 27 дней.
3.12.4. Результатом административной процедуры является утвержденное Главой Администрации Первомайского района уведомления об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции и выдача его заявителю.

3.12.5. Фиксацией результата административной процедуры является запись в журнале регистрации исходящей документации о выдачи заявителю уведомления об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции и выдача его заявителю.

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ РЕГЛАМЕНТА
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными специалистами Органа положений регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Томской области, устанавливающих требования к предоставлению муниципальных услуг, а также принятием решений ответственными лицами
Текущий контроль исполнения регламента осуществляется Главой Администрации Первомайского района, заместителем Главы Администрации Первомайского района по строительству, ЖКХ, дорожному комплексу, ГО и ЧС, начальником отдела строительства и архитектуры Администрации Первомайского района.

Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными специалистами Органа положений Регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Томской области, устанавливающих требования к предоставлению муниципальных услуг, а также принятием решений ответственными лицами проводится путем:
· оперативного выяснения хода выполнения административных процедур;
· напоминаний о своевременном выполнении административных действий;
· истребования от ответственных исполнителей объяснений причин задержки осуществления административных действий.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается заместителем Главы Администрации Первомайского района по строительству, ЖКХ, дорожному комплексу, ГО и ЧС.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальных услуг

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение жалоб, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержание жалобы на действие (бездействие) специалистов Органа.
Формами контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги являются: 
· рассмотрение жалоб на действия (бездействие) и решения специалистов (должностных лиц), осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги;

· проведение плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется Главой Администрации Первомайского района, заместителем Главы Администрации Первомайского района по строительству, ЖКХ, дорожному комплексу, ГО и ЧС, начальником отдела строительства и архитектуры Администрации Первомайского района.
Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании планов работы Органа) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

По результатам проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3. Ответственность специалистов, в том числе должностных лиц, Органа за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, а также за неисполнение и (или) ненадлежащее исполнение регламента

Специалисты Органа (в том числе должностные лица), ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут дисциплинарную, административную и иную ответственность, установленную законодательством Российской Федерации за соблюдение сроков и порядка исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем Регламенте.

Ответственность специалистов Органа закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Специалист, ответственный  за прием запросов заявителей (Оператор учетной системы), в соответствии со своим должностным регламентом несет ответственность за надлежащие прием и регистрацию запросов, своевременную их передачу начальнику Органа (ответственным исполнителям).

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в соответствии со своим должностным регламентом несет ответственность за соблюдение сроков и порядка рассмотрения запросов, правильность оформления и качество подготовки документов.
Начальник Органа в соответствии со своим должностным регламентом несет ответственность за качество (полноту) предоставления муниципальной услуги, соблюдение сроков, порядка предоставления муниципальной услуги, и требований настоящего административного регламента.
4.4. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны физических и юридических лиц
Контроль за рассмотрением своих заявлений могут осуществлять заявители на основании полученной в Органе информации.

Граждане, их объединения и организации вправе получать информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, а также направлять замечания и предложения по улучшению качества предоставления муниципальных услуг.

Граждане, их объединения и организации вправе направить обращение с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения положений регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей (представителей заявителя) при предоставлении муниципальной услуги.
5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

5.1. Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1.1. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги (на любом этапе), действия (бездействие) должностных лиц в досудебном и судебном порядке.
5.1.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

· нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

· нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

· требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Томской области и органов местного самоуправления Первомайского района для предоставления муниципальной услуги;

· отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Томской области и органов местного самоуправления Первомайского района для предоставления муниципальной услуги у заявителя;

· отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Томской области и органов местного самоуправления Первомайского района;

· затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Томской области и органов местного самоуправления Первомайского района;

· отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Сроки рассмотрения обращения

5.2.1. Жалоба подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу.
5.2.2. Жалобы заявителей, поданные в письменной форме или в форме электронного документа, остаются без рассмотрения в следующих случаях:

· в жалобе не указаны фамилия гражданина, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

· в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (жалоба остается без рассмотрения, при этом заявителю сообщается о недопустимости злоупотребления правом);

· текст жалобы не поддается прочтению (ответ на жалобу не дается, оно не подлежит направлению на рассмотрение, о чем сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению).

5.2.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействий) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги является подача заявителем жалобы. 

5.2.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную  услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу,  должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

5.2.5. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения обращения

5.3.1. Заявители имеют право обратиться в орган, оказывающий муниципальную услугу, за получением информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.3.2. В досудебном порядке заявители имеют право обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме, на официальный сайт Первомайского района, а также на личном приеме заявителя у начальника отдела строительства и архитектуры Администрации Первомайского района. Заявитель вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или и обратиться на личном приеме к Главе Администрации Первомайского района Томской области.

5.3.3. При обращении заявителей с жалобой в письменной форме или в форме электронного документа, срок ее рассмотрения не должен превышать  пятнадцать рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации, если Правительством Российской Федерации не установлен иной срок.

5.3.4. В случае если по жалобе заявителя требуется провести расследование или проверку, срок рассмотрения жалобы может быть продлен, но не более чем на тридцать календарных дней по решению должностного лица органа, в который поступила жалоба. О продлении срока рассмотрения жалобы заявитель уведомляется письменно с указанием причин его продления в общеустановленном порядке.

5.4. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования

5.4.1. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу,  принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги  документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Томской области и муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Первомайского района, а также в иных формах; 

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.4.2. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы в общеустановленном порядке в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме. 
5.4.3. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.4.4. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц органа, оказывающего муниципальную услугу в суд общей юрисдикции в порядке и сроки, установленные законодательством Российской Федерации.
                              Приложение № 1

к административному регламенту по предоставлению

                                                                                               муниципальной услуги “Выдача, аннулирование                            

                                                                                                   разрешения на установку рекламных конструкций”

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции

	Регистрационный номер ___________
	Дата _________________

	
	

	Сведения о заявителе:
	

	Физическое лицо, (Ф.И.О, число, месяц год рождения, паспортные данные) юридическое лицо, индивидуальный предприниматель
	

	Юридический адрес
	

	Фактический адрес
	

	Телефон
	

	Должность руководителя
	

	Ф.И.О. руководителя
	

	ИНН/КПП организации
	

	ОГРН
	

	Сведения о рекламной конструкции:
	

	Адрес установки
	

	Текст
	

	Тип конструкции
	

	Освещенность
	

	Размеры
	

	Площадь информационного поля
	

	Собственник недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция
	

	Я не возражаю в использовании моих данных Подпись заявителя
	


                              Приложение № 2

к административному регламенту по предоставлению
                                                                                               муниципальной услуги “Выдача, аннулирование

                                                                                                                разрешения на установку рекламных конструкций”

ПАСПОРТ

рекламного места 
	Адрес рекламного места
	

	Тип конструкции
	

	Техническая характеристика
	

	Текст
	

	Заявитель
	


Должность
Ф.И.О. ____________________________________________Подпись______________
                                                                                                                               М.П

СОГЛАСОВАНО:

Заместитель главы администрации
Первомайского района по строительству,
ЖКХ, дорожному комплексу, ГО и ЧС




  Сафронов Н.Г.
(подпись, м.п.)
Начальник отдела строительства и архитектуры

администрации Первомайского района




  Латута В.М.
(подпись, м.п.)

Глава _____________________ поселения

(подпись, м.п.)

Начальник ОГИБДД МО МВД РФ 

Асиновский УМВД России по Томской области



  Малороссиянов А.В.
(подпись, м.п.)

Начальник ЛТЦ (Первомайский район)

Причулымского МРЦТЭТ Томского филиала

ОАО “Ростелеком”







  Тартынов Н.В.
(подпись, м.п.)

Ведущий специалист Департамента природных
ресурсов и охраны окружающей среды
Томской области территориального отдела

по Первомайскому району






  Андросова В.В.
(подпись, м.п.)

Начальник ОАО “ТРК” Первомайские

районные электрические сети





  Горовой С.А.
(подпись, м.п.)

Начальник ООО “Луговское”





  Тарутин В.В.
(подпись, м.п.)

                                       Приложение № 3

к административному регламенту по предоставлению

                                                                                              муниципальной услуги “Выдача, аннулирование

                                                                                                   разрешения на установку рекламных конструкций”

Блок-схема последовательности предоставления муниципальной услуги 

1. Выдача разрешения (решения об отказе в выдаче разрешения) на установку рекламной конструкции


[image: image1]
2. Выдача уведомления об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции


[image: image2]
Получение ответа на межведомственные запросы, рассмотрение полученных документов и/или сведений


(5 дней)





Получение дополнительных согласований от уполномоченных органов, необходимых для выдачи разрешения на установку рекламной конструкции


(25 дней)





Рассмотрение заявления, представленных документов


(4 дня)





Прием заявления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции с документами необходимыми для предоставления муниципальной услуги и регистрация заявления


(30 минут)





Утверждение проекта разрешения на установку рекламной конструкции Главой Администрации Первомайского района


(5 дней)





Выдача разрешения


на установку рекламной конструкции


(7 дней)





Подготовка проекта разрешения 


на установку рекламной конструкции


(3 дня)





Утверждение проекта решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции Главой Администрации Первомайского района (5 дней)





Выдача решения об отказе


в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции (7 дней)





Принятие решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции, извещение заявителя о принятом решении


(3 дня)





Принятие решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции, извещение заявителя о принятом решении (3 дня)





Подготовка проекта решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции (3 дня)





Согласование проекта решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции (14 дней)





Согласование проекта разрешения на установку рекламной конструкции


(14 дней)





Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги


(1 день)





Прием документов необходимых для предоставления муниципальной услуги и их регистрация


(30 минут)





Утверждение проекта уведомления об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции Главой Администрации Первомайского района


(5 дней)





Выдача или направление заказным письмом с уведомлением о вручении уведомления об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции


(7 дней) 





Подготовка проекта уведомления об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции


(1 день)





Рассмотрение представленных документов


(3 дня)





Согласование проекта уведомления об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции


(14 дней)








� При наличии электронной подписи у физического лица





