Администрация Первомайского района

636930, Томская область, Первомайский район,

с. Первомайское, ул. Ленинская, 38,тел. 2-22-54, факс 2-19-46

ИНН 7012000657

______________________________________________________________________________

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

   25.03.2011                                                                                     № 43
	Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление

информации о порядке зачисления в образовательное учреждение»



В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Законом Российской Федерации от 10.07.1992 №3266-1 «Об образовании»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке зачисления в образовательное учреждение» согласно приложению к данному постановлению.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня опубликования.

3. Настоящее постановление разместить на официальном сайте Администрации Первомайского района: http://pmr.tomsk.ru, опубликовать в районной газете «Заветы Ильича».

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы администрации Первомайского района по социальной  политике Пальцеву Н.И.
Глава  Администрации

Первомайского района                                                                    М.Ф. Приставка

Яковлева Е.И.

2-28-83

                                                                                                                                      Утверждено Постановлением

                                                                                                                                           Главы  Первомайского района

                                                                                                                                           от  25.03.2011 № 43

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке зачисления в образовательное учреждение»
1. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке зачисления в образовательное учреждение» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления населению района муниципальной услуги по предоставлению информации о порядке зачисления в образовательное учреждение;
1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Постановлением  Администрации Первомайского района от 10.11. 2010 года № 213  «Об утверждении Перечня первоочередных муниципальных  услуг, подлежащих переводу в электронный вид». 

1.3. Заявителями на получение муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке зачисления в образовательное учреждение» являются физические лица – родители (законные представители) детей школьного возраста.

1.4. Административный регламент определяет сроки, последовательность действий и исполнителей в рамках предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке  зачисления в образовательное учреждение».

1.5. Сведения о муниципальной услуге «Предоставление информации о порядке зачисления в образовательное учреждение» размещаются в реестре муниципальных услуг, оказываемых на территории муниципального образования «Первомайский район».

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.Наименование муниципальной услуги – «Предоставление информации о порядке зачисления в образовательное учреждение» (далее муниципальная услуга).
2.2.Муниципальную услугу предоставляют муниципальные образовательные учреждения:

2.2.Муниципальную услугу предоставляют  муниципальные образовательные учреждения:

Муниципальное общеобразовательное учреждение Аргат-Юльская средняя общеобразовательная школа

Муниципальное общеобразовательное учреждение Березовская средняя общеобразовательная школа 

Муниципальное общеобразовательное учреждение Комсомольская средняя общеобразовательная школа 

Муниципальное общеобразовательное учреждение Куяновская средняя общеобразовательная школа

Муниципальное общеобразовательное учреждение Ореховская средняя общеобразовательная школа

Муниципальное общеобразовательное учреждение Первомайская средняя общеобразовательная

Муниципальное общеобразовательное учреждение Сергеевская cредняя общеобразовательная школа

Муниципальное общеобразовательное учреждение Улу-Юльская средняя общеобразовательная школа

Муниципальное общеобразовательное учреждение Альмяковская основная общеобразовательная школа

Муниципальное общеобразовательное учреждение Беляйская основная общеобразовательная школа

Муниципальное общеобразовательное учреждение  основная общеобразовательная школа п. Новый

Муниципальное общеобразовательное учреждение Ежинская основная общеобразовательная школа

Муниципальное общеобразовательное учреждение Торбеевская основная общеобразовательная школа

Муниципальное общеобразовательное учреждение Туендатская основная общеобразовательная школа

Муниципальное общеобразовательное учреждение Апсагачевская начальная общеобразовательная школа

Муниципальное общеобразовательное учреждение Калмацкая начальная общеобразовательная школа

Муниципальное общеобразовательное учреждение Ломовицкая начальная общеобразовательная школа

Муниципальные образовательные учреждения дополнительного образования детей:

МОУ ДОД Первомайская детско-юношеская спортивная школа,

МОУ ДОД Центр дополнительного образования для детей.

Сведения о месте нахождения, телефонах, адресах  размещены на сайте http://pmr.tomsk.ru, http://pmrpruo.edu.tomsk.ru информация о месте нахождения, номера телефонов для справок, адреса электронной почты МОУ, МОУ ДОД, предоставляющих муниципальную услугу приведены в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

2.3.Результатами предоставления муниципальной услуги является 

а) информация о сроках и порядке  зачисления в муниципальное образовательное учреждение, на основании заявления, в соответствии с Приложением №2 к настоящему Административному регламенту;

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги – 5 рабочих дней со дня обращения заявителя.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

Конституция Российской Федерации;

Семейный кодекс Российской Федерации;  

Федеральный закон от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральный закон от 24.07.1998 года № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» (с последующими изменениями и дополнениями);

Закон Российской Федерации от 10.07.1992 года № 3266-1 «Об образовании» (с последующими изменениями и дополнениями);

Закон Российской Федерации от 07.02.1992 года № 2300-1 «О защите прав потребителей»;

Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 24.06.1999 года № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»;

Закон Российской Федерации от 19.02.1993 года № 4528-1 «О беженцах»;

Закон Российской Федерации от 19.02.1993 года № 4530-1 «О вынужденных переселенцах»;

Федеральный закон от 31.05.2002 года № 62-ФЗ «О гражданстве Российской Федерации»;

Федеральный закон от 25.07.2002 года № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 19.03.2001 года № 196 «Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 03.11.1994 года № 1237 «Об утверждении Типового положения о вечернем (сменном) общеобразовательном учреждении»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 12.03.1997 года № 238 «Об утверждении Типового положения о специальном (коррекционном) образовательном учреждении для обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями здоровья»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 07.03.1995 года № 233 «Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении дополнительного образования детей»;

Постановление Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 03.04.2003 года № 27 «О введении в действие Санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, СанПиН 2.4.4.1251-03»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 31.03.2009 года № 277 «Об утверждении Положения о лицензировании образовательной деятельности»;

Приказ Министерства здравоохранения Российской Федерации от 03.07.2000 года № 241 «Об утверждении Медицинской карты для образовательных учреждений»;

Письмо Министерства образования Российской Федерации от 21.03.2003 года № 03-51-57 ин/13-03 «Рекомендации по организации приёма в первый класс»;

Устав муниципального образования «Первомайский район»;

       Положение об Управлении образования администрации Первомайского района;

Уставы муниципальных образовательных учреждений Первомайского района;


2.6. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

заявление установленного образца (приложение №2 к настоящему Административному регламенту),

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги - отсутствует.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
в письменном обращении не указаны фамилия, имя, отчество гражданина, направившего обращение; почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ. 
2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги – 30 минут.

2.11. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги – в течение дня получения заявления.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги:

Помещения МОУ, МОУ ДОД соответствуют Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03». 

Присутственные места оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения.

Места для ожидания оборудуются стульями. Места для заполнения запросов (заявлений) о предоставлении муниципальной услуги оборудуются столом, письменными принадлежностями. На столе должны находиться чистая писчая бумага и формы бланков, в т.ч. заявлений.

Прием заявителя в МОУ, МОУ ДОД осуществляется в кабинете директора. Кабинет должен быть оборудован информационной табличкой с указанием:

номера кабинета.

Требования к информационным стендам. На информационном стенде МОУ, МОУ ДОД размещается:

текст настоящего административного регламента;

информация о порядке предоставления муниципальной услуги (адреса управления образования, МОУ, МОУ ДОД, ФИО руководителей, номера телефонов, факсов, порядок предоставления муниципальной услуги с указание сроков осуществления отдельных административных процедур и т.д.);

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и предоставляемых заявителем;

образцы заполнения заявлений запросов  и других документов, подаваемых заявителями;

формы заявлений запросов в количестве не менее 10 экз.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

1) Показатели качества муниципальной  услуги.

а) Процент (доля) заявлений  на оказание муниципальной услуги, рассмотренных в течение установленного срока  с момента сдачи документов. Показатель определяется как отношение заявлений, рассмотренных без нарушения сроков, установленных настоящим Административным регламентом,  к общему количеству поступивших заявлений по данной муниципальной услуге.

б) Доля удовлетворенных жалоб на действие, бездействие, решения, принятые в процессе предоставления муниципальной услуги от общего количества заявлений на предоставление данной муниципальной услуги.

2) Показатели доступности муниципальной  услуги.

а) Опубликование настоящего Административного регламента в установленном порядке, размещение  на официальном сайте управления образования, МОУ в сети интернет по адресам, указанным в Приложении 1 к настоящему Административному регламенту, размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах в управлении образования, МОУ, МДОУ, МОУ ДОД.

б) Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

в) Здание МОУ, МОУ ДОД расположено с учетом пешеходной доступности (не более 3-5 минут пешком) для представителя заявителя от остановок  транспорта. На территории МОУ, МОУ ДОД оборудована стоянка для автомобилей. Доступ к парковочным местам является бесплатным.

г) Создание надлежащих условий для доступа в здание МОУ, МОУ ДОД лиц  с ограниченными возможностями здоровья.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Исполнение муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

Прием заявления. 

Подготовка ответа.

Подписание и направление ответа заявителю.

3.1.1. Прием заявления. 

а) Юридическим фактом для начала административной процедуры является получение заявления по почте, электронной почте, в ходе личного приема заявителя.

б) Ответственное должностное лицо - директор МОУ, МОУ ДОД.

в) Содержание административной процедуры – поступившее заявление регистрируется в Книге входящей документации и передается директору МОУ, МОУ ДОД.  Срок выполнения – 1 час с момента получения. 

г) Результат административной процедуры – письменное обращение с визой директора МОУ, МОУ ДОД, переданное на исполнение заместителю директора по учебно-воспитательной работе МОУ, МОУ ДОД.

3.1.2. Подготовка ответа.

а) Юридическим фактом для начала административной процедуры является получение заявления с визой директора МОУ, МОУ ДОД заместителем директора по учебно-воспитательной работе МОУ, МОУ ДОД.

б) Ответственное должностное лицо – заместителем директора по учебно-воспитательной работе МОУ, МОУ ДОД.

 в) Содержание административной процедуры – заместитель директора по УВР МОУ, МОУ ДОД готовит проект ответа в соответствии с приложением №3 к настоящему Административному регламенту и передает его на подпись директору МОУ, МОУ ДОД.

Срок выполнения – 1 рабочий день со дня получения заявления. 

г) Результат  административной процедуры:

проект ответа, согласно приложению № 3;

3.1.3. Подписание и направление ответа заявителю.

а) Юридическим фактом для начала административной процедуры является проект ответа, подготовленный заместителем директора по учебно-воспитательной работе МОУ, МОУ ДОД.

б) Ответственное должностное лицо – директор МОУ, МОУ ДОД.

в) Содержание административной процедуры – директор МОУ, МОУ ДОД подписывает проект ответа, регистрирует его в Книге исходящей документации, направляет заявителю способом, указанным в заявлении.

Максимальный срок выполнения – 3 рабочих дня с момента регистрации заявления. 

г) Результат  административной процедуры – официальный ответ о порядке зачисления в образовательное учреждение за подписью директора МОУ, МОУ ДОД.

4. Порядок и формы контроля за исполнением Административного регламента 

4.1. Контроль деятельности МОУ, МОУ ДОД по предоставлению муниципальной услуги обеспечивает Управление образования администрации Первомайского района (далее – управление образования).

4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением каждым ответственным должностным лицом МОУ, МОУ ДОД положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет заместитель начальника управления образования.

4.3. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводит заместитель начальника управления образования или должностные лица, в чью компетенцию входят вопросы, в связи с конкретными обращениями заинтересованных лиц.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц МОУ, МОУ ДОД.

4.4. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.

4.5. Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы управления образования, но не реже одного раза в год. Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в управление образования обращений физических и юридических лиц  с жалобами на нарушения их прав и законных интересов.

4.6. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновное лицо привлекается к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.7. Специалист МОУ, МОУ ДОД ответственный за предоставление  муниципальной услуги, директор МОУ, МОУ ДОД несут персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

5. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги

5.1. В случае если заявитель не согласен с результатом оказания муниципальной услуги, он вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном и судебном порядке.

Заявители имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. Указанная информация и документы выдаются заявителям по их письменному запросу в течение 2 рабочих дня со дня получения запроса.

Обжалование решений и действий (бездействия)  должностных лиц  МОУ, МОУ ДОД в досудебном порядке не является препятствием или условием для обращения в суд с теми же требованиями, по тем же основаниям, а также не предполагает обязательности такого обращения в суд. 

5.2. Заявители могут в устной или письменной форме  (приложение №4 к Административному регламенту) сообщить начальнику управления образования о нарушении своих прав и законных интересов специалистами  МОУ, МОУ ДОД  при предоставлении муниципальной услуги.

Сообщение должно содержать следующую информацию:

наименование заявителя;

фамилию, имя и отчество должностного лица МОУ, МОУ ДОД решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

в чем состоит нарушение прав и законных интересов;

сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его обращения.

Максимальный срок рассмотрения жалобы составляет 30 календарных дней с момента ее поступления. Рассмотрение жалобы не приостанавливает течение срока для предоставления муниципальной услуги, установленного настоящим административным регламентом.

5.3. В случае если в результате досудебного обжалования будет установлено, что решение и действия (бездействие) должностных лиц МОУ, МОУ ДОД не соответствуют закону или иному нормативному правовому акту соответствующий орган (должностное лицо) устраняет допущенные нарушения в течение 5 рабочих дней со дня обнаружения нарушения.

Должностные лица МОУ, МОУ ДОД несут ответственность за качественное и своевременное выполнение возложенных на них обязанностей по предоставлению муниципальной услуги в соответствии с законодательством.

5.4. О результатах рассмотрения жалобы заявитель извещается письмом за подписью начальника управления образования.

                                                                                                                                  Приложение № 1

                                                                                                                     к Административному регламенту

                                                                                                                     предоставления муниципальной услуги
                                                                                                                    «Предоставление информации о порядке 
                                                                                                                     зачисления в образовательное учреждение»
Сведения по образовательным учреждениям Первомайского района

	№
	Наименование

учреждения
	Адрес местонахождения
	ФИО

руководителя
	Телефон

8(38245)
	Адрес электронной

почты
	Web-сайт



	1
	Муниципальное общеобразовательное учреждение Альмяковская основная общеобразовательная школа 
	636945, Томская область, Первомайский район, с. Альмяково, ул. Советская д. 36 
	Панова Алла Николаевна, директор
	30-5-30

	almschool2007@yandex.ru 
	http://per-alschool.edu.tomsk.ru   

	2
	Муниципальное общеобразовательное учреждение Апсагачевская начальная общеобразовательная школа 
	636945, Томская область, Первомайский район, п. Апсагачево 
	Захарова Людмила Викторовна, заведующая
	2-43-99
	APSAGSCHOOL2009@yandex.ru    
	http://per-apschool.edu.tomsk.ru  

	3
	Муниципальное общеобразовательное учреждение Аргат-Юльская средняя общеобразовательная школа 
	636947, Томская область, Первомайский район, п. Аргат-Юл 
	Фатеев Владимир Афанасьевич, директор
	30-3-32
	 argatyl@mail.ru    
	http://per-auschool.edu.tomsk.ru   

	4
	Муниципальное общеобразовательное учреждение Беляйская основная общеобразовательная школа 
	636951, Томская область, Первомайский район, п. Беляй, ул. Зеленая д. 3 
	Бобыкина  Татьяна Геннадьевна директор
	41-1-33
	 bsh41133@rambler.ru  
	http://per-belschool.edu.tomsk.ru    

	5
	Муниципальное общеобразовательное учреждение Березовская средняя общеобразовательная школа 
	636934, Томская область, Первомайский район, с. Березовка, ул. Центральная д. 2 
	Бочарникова Гульсина Харитоновна, директор
	37-1-30
	bsh2008@mail.ru  
	http://per-berschool.edu.tomsk.ru        

	6
	Муниципальное общеобразовательное учреждение Ежинская основная общеобразовательная школа 
	636940, Томская область, Первомайский район, с. Ежи 
	Шабунина 

Галина 

Петровна, директор
	32-1-98
	lar55548422@yandex.ru 
	http://per-egschool.edu.tomsk.ru      

	7
	Муниципальное общеобразовательное учреждение Калмацкая начальная общеобразовательная школа 
	636953, Томская область, Первомайский район, д. Калмаки 
	Хромых Людмила Дмитриевна, заведующая
	45-3-49
	kalmaki2008@mail.ru 
	http://per-klschool.edu.tomsk.ru   

	8
	Муниципальное общеобразовательное учреждение  Комсомольская средняя общеобразовательная школа
	636942, Томская область, Первомайский район, с. Комсомольск, ул. Первомайская д. 9А 
	Хряпов Анатолий
Александрович, директор
	42-2-04
	komcoh@mail.ru
	http://per-komschool.edu.tomsk.ru      

	9
	Муниципальное общеобразовательное учреждение Куяновская средняя общеобразовательная школа 
	636953, Томская область, Первомайский район, с. Куяново, ул. Центральная д. 16 
	Москвичекова Надежда Петровна, директор
	33-1-25
	mnpku@mail.ru 
	http://per-kuschool.edu.tomsk.ru     

	10
	Муниципальное общеобразовательное учреждение Ломовицкая начальная общеобразовательная школа 
	636930, Томская область, Первомайский район, д. Ломовицк-2 
	Хило Валентина Людвиговна, заведующая
	2-45-08
	lomnosh@mail.ru 
	http://per-lomschool.edu.tomsk.ru  

	11
	Муниципальное общеобразовательное учреждение Ореховская средняя общеобразовательная школа 
	636936, Томская область, Первомайский район, с. Орехово, ул. Ленина д. 2 
	Ефременко Ирина Николаевна, директор
	34-1-24
	 oreh34124@rambler.ru 
	http://per-orschool.edu.tomsk.ru     

	12
	Муниципальное общеобразовательное учреждение основная общеобразовательная школа п. Новый 
	636955, Томская область, Первомайский район, п. Новый, ул. Школьная д. 7 
	Козырев Евгений Викторович,
директор
	39-1-40
	mounovy@yandex.ru 
	http://per-novschool.edu.tomsk.ru     

	13
	Муниципальное общеобразовательное учреждение Первомайская средняя общеобразовательная школа 
	636930, Томская область, Первомайский район, с. Первомайское, ул. Советская д. 20 
	Линовский Алексей Иванович, директор
	2-17-74

	psh2005@sibmsil.ru
psh2005@t-sk.ru 


	http://psh.tom.ru     

	14
	Муниципальное общеобразовательное учреждение Сергеевская средняя общеобразовательная школа 
	636941, Томская область, Первомайский район, с. Сергеево, ул. Школьная д. 1 
	Гурьева Татьяна Степановна, директор
	43-1-24
	 sergeevo07@mail.ru 
	http://per-sergschool.edu.tomsk.ru    

	15
	Муниципальное общеобразовательное учреждение Торбеевская основная общеобразовательная школа 
	636952, Томская область, Первомайский район, с. Торбеево 
	Алина Оксана Викторовна, директор
	36-1-16
	 torbscool@rambler.ru 
	http://per-torschool.edu.tomsk.ru    

	16
	Муниципальное общеобразовательное учреждение Туендатская основная общеобразовательная школа 
	636935, Томская область, Первомайский район, д. Туендат, ул. Шамского д. 27 
	Скирточенко Иван Анатольевич, директор
	38-1-45

	banderlog1046@yandex.ru 

TIMezenzeva@yandex.ru 
	http://per-tuschool.edu.tomsk.ru     

	17
	Муниципальное общеобразовательное учреждение Улу-Юльская средняя общеобразовательная школа 
	636938, Томская область, Первомайский район, п. Улу-Юл, ул. Советская д. 1 8 
	Широких Алла Юрьевна, директор
	44-1-30
	ulschool@yandex.ru  
	http://per-ulschool.edu.tomsk.ru         

	18
	Новомариинский филиал МОУ Первомайская СОШ 
	636935, Томская область, Первомайский район, с. Новомариинка 
	Емельяненко Татьяна Федоровна, заведующая филиалом
	35-1-38
	нет
	нет

	19
	Рождественский филиал МОУ Сергеевская СОШ 
	636949, Томская область, Первомайский район, д. Рождественка 
	Дудкина Любовь Васильевна, заведующая
	31-1-44

	dudckina.lyubov@yandex.ru 

rogdestvenka_02@mail.ru 
	нет

	20
	Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей Первомайская детско-юношеская спортивная школа Первомайского района 
	636930, Томская область, с. Первомайское, ул. Ленинская д. 1 7 
	Вялов 

Василий Васильевич, директор
	2-31-76
	PDUS@sibmail.com 
	нет

	21
	Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей Центр дополнительного образования
для детей 
	636930, Томская область, Первомайский район, с. Первомайское, ул. Коммунистическая Д. 7 
	Кротова Наталья Анатольевна, директор
	2-14-76
	нет
	нет

	22
	Управление образованием Администрации Первомайского района 
	636930, Томская область, Первомайский район, с. Первомайское, ул. Советская д. 1 
	Яковлева Екатерина Ивановна, начальник
	2-28-83
	pryo@mail.ru 
	http://pmrpruo.edu.tomsk.ru 


                                                                                                                                 Приложение № 2

                                                                                                                к административному регламенту

                                                                                                                предоставления муниципальной услуги 
                                                                                                                «Предоставление информации о порядке 
                                                                                                                зачисления в образовательное учреждение»
Руководителю _____________________________________________________________________________

(Ф.И.О.)

_____________________________________________________________________________

(наименование учреждения: МОУ, МОУ ДОД,)

_____________________________________________________________________________
(Ф.И.О. заявителя, паспортные данные, обратный адрес, адрес электронной почты при наличии)

_____________________________________________________________________________
Заявление.

Я, _____________________________________________________________________________

(Ф.И.О. заявителя)

прошу предоставить информацию о порядке зачисления в образовательное учреждение, а именно: _____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________

                                   _____________________________________________________________________________.

Дата ________________                                                      Подпись ______________________

Контактный телефон _________________________

                                                                                                                                 Приложение № 3
                                                                                                                к административному регламенту

                                                                                                                предоставления муниципальной услуги 
                                                                                                                «Предоставление информации о порядке 
                                                                                                                зачисления в образовательное учреждение»
Информационное письмо

Уважаемый ____________________________________________________________________________!

На Ваше заявление, поступившее  _________________ сообщаем следующее:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Дата _______________________

Руководитель  _________________                      Подпись __________________

М.П.

                                                                                                                                  Приложение № 4
                                                                                                                к административному регламенту

                                                                                                                предоставления муниципальной услуги 
                                                                                                                «Предоставление информации о порядке 
                                                                                                                зачисления в образовательное учреждение»
Начальнику Управления образования администрации Первомайского района 

_____________________________________________________________________________
(Ф.И.О. заявителя, паспортные данные, обратный адрес, адрес электронной почты при наличии)

_____________________________________________________________________________
ЖАЛОБА

На___________________________________________________________________________

(Решение, действие (бездействие) которое обжалуется)

Суть жалобы: _____________________________________________________________________________

(краткое изложение обжалуемых решений, действий (бездействий) с указанием

_____________________________________________________________________________

оснований, по которым лицо, подающее жалобу, не согласно с принятым решением, действием, бездействием)

Перечень прилагаемых документов:

___________________                                    __________________________

             Дата                                                                        Подпись
